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Working together for a green,
competitive and inclusive Europe



Zarzadzanie finansami w Inicjatywie

ORGANIZACJA WAKACYJNYCH WARSZTATOW
EDUKACYJNYCH DLA UCHODZCOW UKRAINSKICH
PRZEBYWAJACYCH NA TERYTORIUM
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Finansowana z Funduszu Wspotpracy Dwustronnej, w ramach
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego |
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021
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Kategorie budzetowe

Koszty kwalifikowane | niekwalifikowane
Dokumentowanie kosztow

Polityka kursowa

Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu

Typy kontroli

Raportowanie




KAIEGORIE BUDZETOWE

Koszty podrozy uczestnikow

Koszty utrzymania uczestnikow

Koszty osobowe

Koszty specjalne

Koszty zarzgdzania




SC WYDATKOW

um

AWALIFIKOWALNO

Za kwalifikowane nalezy uznac wydatki spetniajgce ponizsze kryteria:

= zostaty poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem kwalifikowalnosci, zgodnie z ramami
czasowymi okreslonymi w umowie w sprawie projektu;

" majg zwigzek z przedmiotem umowy w sprawie projektu i sg wskazane w szczegotowym
budzecie projektu;

= sg proporcjonalne | niezbedne do wdrozenia projektu;

" muszg byC wykorzystane wytgcznie na realizacje celow projektu i jego oczekiwanego
rezultatu/oczekiwanych rezultatow w sposob zgodny z zasadami gospodarnosci, skutecznosci
| efektywnosci;
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,C WYDATKOW

e

AWALIFIKOWALNO-S

sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, w szczegolnosci poprzez wprowadzenie do
ewidencji ksiegowej beneficjenta lub/i partnera projektu, oraz ustalone zgodnie

Zz obowigzujgcymi standardami rachunkowosci kraju, w ktérym siedzibe ma beneficjent i/lub
partner projektu, a takze zgodne z ogodlnie przyjetymi zasadami rachunkowosci;

sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego oraz unijnego;
sg prawidtowo udokumentowane;

nie sg finansowane z innych srodkow pomocowych, unijnych lub krajowych (zasada braku
podwojnego finansowania).




Koszt uznaje sie za poniesiony przez Beneficjenta | Partnerow, gdy zostang spetnione wszystkie
nastepujgce warunki:

» Zostat ujety w ksiegach rachunkowych (zaewidencjonowany w systemie ksiegowym
organizacji) na podstawie otrzymanego dowodu ksiegowego;

« Zaptacony w wyniku rzeczywistego przekazania srodkow pienieznych lub
obcigzenia rachunku bankowego na rzecz dostawy towarow lub ustug;

* Przedmiot dostarczony (w przypadku towardw) lub wykonany (w przypadku ustug).

Na zasadzie wyjatku, koszty, w odniesieniu do ktorych faktury zostaty wystawione
w ostatnim miesigcu kwalifikowalnosci wydatkow, sg rowniez uwazane za
poniesione w okresie kwalifikowalnosci, o ile zostaty zaptacone w terminie 30 dni
od ostatniego dnia kwalifikowalnosci wydatkow.




KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE

Za niekwalifilkowane uznawane sg ponizsze wydatki:

= odsetki od zadtuzenia, obstuga zadtuzenia | optaty za opdznienie ptatnosci;

= optaty za transakcje finansowe | inne koszty czysto finansowe, z wyjatkiem kosztow
zwigzanych z rachunkami wymaganymi przez KMF, Krajowy Punkt Kontaktowy lub
obowigzujgce prawo oraz kosztow ustug finansowych natozonych przez umowe w sprawie
projektu (t.: koszty zwigzane z zatozeniem konta dla projektu przez Beneficjenta, jego

prowadzeniem oraz obstugg, w tym kosztow przelewow zleconych do realizacji w ramach
projektu);
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KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE

rezerwy na straty lub potencjalne przyszte zobowigzania;
straty spowodowane roznicami kursowymi;

VAT mozliwy do odzyskania;

koszty pokryte z innych zrodet;

grzywny, kary | koszty postepowania sgdowego, z wyjgtkiem postepowan, ktore stanowig
element integralny | konieczny dla osiggniecia rezultatow projektu;

wydatki niepotrzebne lub nierozwazne.




Dofinansowanie pokrywa do 100% catkowitego, kwalifikowalnego kosztu projektu.
Dofinansowanie przyznawane jest w EUR.

Kwota dofinansowania jest obliczana na podstawie nastepujgcej formuty:

Kwota grantu = koszty zarzgdzania + koszty podrozy uczestnikow
+ koszty utrzymania uczestnikow + koszty osobowe

+ koszty specjalne




KOSZTY PODROZY UCZESTNIKOW

Dofinansowanie przeznaczone jest na pokrycie
kosztow zwigzanych z podrozg uczestnikow projektu

Z miejsca zbiorki do miejsca, w ktorym majg zostac

przeprowadzone wakacyjne warsztaty (w tym

transport lokalny w trakcie trwania turnusu).




DOKUNIENTACJA PROJEK U

Koszty podrozy
uczestnikow

Dokumentacjg potwierdzajgcg poniesienie wydatku beda
faktury (z podaniem nazwy | adresu podmiotu wystawiajgcego,
kwoty, waluty | daty wystawienia), rachunki, umowy oraz
dowody dokonania zaptaty (wyciag z rachunku bankowego)




KOSZTY UTRZYMANIA UCZESTNIKOW

Dofinansowanie przeznaczone jest na pokrycie
kosztow zwigzanych z zapewnieniem uczestnikom
noclegu | wyzywienia w trakcie warsztatow, wynajecie
sal do warsztatow jak | pomieszczen do zajec
iIntegracyjno-edukacyjnych dla dziecl

Raportowanie:

» koszty noclegow

» koszty wyzywienia

» koszty sal oraz innych obiektow (z wyposazeniem)




DOKUNIENTACJA PROJEK U

Koszty utrzymania
uczestnikow

Dokumentacjg potwierdzajgcg poniesienie wydatku beda
faktury (z podaniem nazwy | adresu podmiotu wystawiajgcego,
kwoty, waluty | daty wystawienia), rachunki, umowy oraz
dowody dokonania zaptaty (wyciag z rachunku bankowego)




RAOSZTY OSOBOWE

Dofinansowanie przeznaczone jest

S —
na pokrycie kosztow zwigzanych ; t/ //

B
warsztatow edukacyjnych dla kobiet oraz

zajeC opiekunczo - edukacyjnych dla dzieci i

Z zatrudnieniem personelu do prowadzenia A




DOKUNIENTACJA PROJEK U

Koszty osobowe

Dokumentacjg potwierdzajgcg poniesienie wydatku bedg umowy o prace,
umowy zlecenia, rachunki, faktury, listy ptac, karty czasu pracy,
dowody zapftaty (wyciag z konta bankowego)




ROSZTY SPECJALNE

* Pokrycie kosztow zwigzanych z umozliwieniem udziatu w projekcie osobom
ze specjalnymi potrzebami wynikajgacymi z niepetnosprawnosci;

» Koszty zwigzane z aktywnosciami kulturalno-rekreacyjnymi;

« Koszty zwigzane z materiatami niezbednymi na warsztaty np. materiaty
artystyczne czy materiaty do prac manualnych dla dzieci;

» Koszty zwigzane z ubezpieczeniami;

* Wszystkie inne wydatki, ktorych nie mozna przypisac do wczesniejszych
kategorii.

W ramach kosztow specjalnych nie mozna dokonywac zakupu zadnych
srodkow trwatych, urzadzen elektronicznych,
wyposazenia siedziby beneficjenta czy innych pomieszczen.

Kategoria ograniczona jest do wartosci przyznanych kosztow kwalifikowalnych.
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DOKUNIENTACJA PROJEK U

Koszty specjalne

Dokumentacjg potwierdzajgcg poniesienie wydatku bedg umowy, rachunki,
faktury, dowody zaptaty (wyciggi z konta bankowego)




S T

R KOSZTY ZARZADZANIA

> Dofinansowanie przeznaczone jest na pokrycie kosztow zwigzanych
N Z zarzgdzaniem projektem, obstugg finansowg i merytoryczng oraz promocj3.

Dofinansowanie wynosi 5% wartosci kosztow kwalifikowalnych budzetu projektu.

Podstawg rozliczenia jest zrealizowanie projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem.
Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako koszty poniesione
w dacie zaksiegowania.

Beneficjent nie musi w tym przypadku przedstawiac
Operatorowi dokumentow ksiegowych potwierdzajgcych
poniesienie kosztow, ktore zostaty wykazane jako

ryczattowe koszty posrednie projektu. i

Jednakze Operator zastrzega sobie prawo do sprawdzenia
ewidencji ksiegowe| kosztow poniesionych w ramach ryczattu.




DOKUNIENTACJA PROJEK U

Koszty zarzadzania

Koszty powinny by¢ udokumentowane zgodnie z
obowigzujgacymi instytucje przepisami prawa krajowego.
Operator nie weryfikuje dokumentacji finansowej poniesionych

wydatkow.




POLITYKA KURSOWA

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Beneficjenta bedg dokonane w walucie PLN przy
wykorzystaniu miesiecznego kursu ksiegowego wymiany euro Komisji Europejskie] w miesigcu,
w ktorym dokonano pfatnosci.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR

Do przeliczenia na walute EUR kosztow rzeczywistych poniesionych w PLN lub innych walutach
nalezy stosowac miesieczny kurs wymiany euro KE, dostepny na stronie internetowej:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
z dnia naboru wnioskow, {].:

1 EUR 8 24,6079 PLN

Koszty roznic kursowych oraz straty powstate
na operacjach walutowych sg kosztami niekwalifikowalnymi.
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PRZESUNIECIA POMIEDZY KATEGORIAMI BUDZETU

O kazdej zmianie Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo poinformowac Operatora Programu.
Planowane zmiany budzetu muszg zostac skonsultowane z opiekunem projektu.

W trakcie realizacji Inicjatywy dopuszczalne sg przesuniecia srodkow stanowigce do 20% budzetu
kategorii, ktore] dotyczg (zarowno kategorii z ktorej nastepuje przesuniecie srodkow, jak rowniez tej,
ktorej dotyczy zwiekszenie budzetu). Nie sg dopuszczalne:

* przesuniecia wzgledem kategorii, dla ktorych Operator zadecydowat o zmniejszeniu budzetu;

* przesuniecia do kategorii, ktore nie zostaty uwzglednione w Zatgczniku |,

* przesuniecia lub tworzenie nowych pozycji kosztow w ramach kategorii ,Kosztow specjalnych”.

Wzrost catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Inicjatywy nie stanowi podstawy
zwiekszenia dofinansowania Inicjatywy




KON TROLE FIN

Kontrola raportu koncowego

dotyczy wszystkich umow

ma na celu ustalenie wysokosci
ostatecznego dofinansowania

(ptatnosc koncowa lub wezwanie do
ZWrotu)

\_

J

g
weryfikacja czesci finansowej raportu

sktadanego w systemie on-line oraz
zestawienia Excel

\

ANSOWE

Kontrola szczegotowa tzw. zza biurka

dotyczy wylosowanych umow

-

\_

ma miejsce na lub po etapie raportu
koncowego

~N

J

/

\_

obejmuje analize raportu koncowego
wraz z kopig dokumentacj
potwierdzajgcej poniesienie kosztow
w ramach wszystkich kategoril

\

J




KON ITROLE FINANSOWE

O pogtebionej kontroli ,zza biurka® Operator Programu poinformuje oddzielnym pismem.
Wybor projektow, ktore podlegaja kontroli ,zza biurka” bedzie wynikat z losowego doboru
badz na podstawie analizy ryzyka.

Ponadto Komisja Audytorow EF TA oraz KMF moze przeprowadzac audyty wszystkich
programow | projektow finansowanych z Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021.

Operator Programu zastrzega sobie ponadto mozliwosc
przeprowadzenia monitoringu na miejscu realizacji projektu.

Beneficjent ma obowigzek udzieli¢c wszelkich wyjasnien i przedstawi¢ do kontroli
dokumenty dotyczace projektu na kazde wezwanie Operatora.




KON TROLE SPECJALNE

Kontrole specjalne sg to kontrole dodatkowe, ktore Operator przeprowadza
na podstawie zauwazonych, zgtoszonych lub potencjalnych problemow,
w zaleznosci od powagi kazdego przypadku. S3g to dziatania podejmowane w przypadku
inicjatyw, co do ktorych zachodzi podejrzenie niewtasciwego wydatkowania dofinansowania
lub realizowania zadan projektowych niezgodnych z zasadami Inicjatywy.




Wytyczne FRSE odnoszgce sie do specyfiki dofinansowania
Inicjatywy nie zwalniajg Beneficjenta z obowigzku stosowania:
przepisow prawa krajowego
ustawy o finansach publicznych
ustawy o rachunkowosci

przepisow odnoszacych sie do kontroli podatkowej i skarbowe].

Zawierajg jedynie wskazowki, ktdore mogg byC pomocne przy sporzgdzaniu raportow koncowych.
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KONTAKT

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 124A
02-305 Warszawa

Zespot Rozliczen 1 Kontroli Finansowych:

Justyna Krzesniak (Koordynator)
Jkrzesniak@frse.org.pl tel. 505 428 977

Milena Klimek mklimek@frse.org.pl 797 011 880
Piotr Krajewski pkrajewski@frse.org.pl 797 011 647
Katarzyna Zabielska kzabielska@frse.org.pl 510 387 247



mailto:jkrzesniak@frse.org.pl
mailto:mklimek@frse.org.pl
mailto:pkrajewski@frse.org.pl
mailto:kzabielska@frse.org.pl

RAPORTOWANIE

= system on-line (http://online.frse.org.pl)

= plik Excel



http://online.frse.org.pl/

| INFORMAC.E OGOLNE |[ IDENTYFIKACJA INICJATYWY |[ CZESE MERYTORYCZNA ]M[ UWAGI |

[ WNIOSEK O ROZLICZENIE PEATNOSCI BILANSUJACE.] ][ ZAEACZNIKI ]

IV. BUDZET INICJATYWY

Dane finansowe naleZy przepisac zwypetnionego pliku Zestawienie kosziow _Realizacja inicjatywy, zaktadki Podsumowanie

Kategoria kosztu Budzet projektu zgodnie  Zaraportowany budzet % wykorzystanego
Z Umowsa inicjatywy budzetu
Koszty podrdzy uczestnikdw 173526 d Mak
Koszty utrzymania uczestnikdw 20657.08 d Mam
Koszty osobowe 8599 3 F Mah
Koszty zarzadzania 1715.26 d Mah
Koszy specjalne 1598 2 F Mah
Budzet catkowity 34305.1 MNah Fak

! Komentarz do budzetu:

r

FPozostata liczba znakdw 20002000




| INFORMAC.E OGOLNE || IDENTYFIKACJA INICJATYWY |[ CZESE MERYTORYCZNA ]M[ UWAG |

[ WNIOSEK O ROZLICZENIE PEATNOSCI BILANSUJACEJ ][ ZAEACZNIKI ]

IV. BUDZET INICJATYWY

Dane finansowe naleZy przepisac zwypetnionego pliku Zestawienie kosziow _Realizacja inicjatywy, zaktadki Podsumowanie

Kategoria Kosztu Budzet projektu zgodnie
Z umowa

Koszly podrozy uczestnikow 1735.26

Koszty utrzymania uczestnikow 20657.08

Koosziy osobowe 8599 3

Koszy zarzadzania 1715.26

K.oszty specjalne 1598.2

Budzet catkowity 343051

' Komentarz do budzetu:

Zaraportowany budzet
inicjatywy

1735.26

20657.08

a000

1715.26

1400

33507.6

% wykorzystanego
budzetu

100
100
93.03
100
87.6

97.68

L

Pozostata liczba znakow 2000/2000




