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. Kategorie budzetowe w projekcie

T
. Kwalifikowalne | niekwalifikowalne koszty projektu i _.

. Dokumentowanie kosztow projektu

. Polityka kursowa

. Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu
. Typy kontroli w ramach projektow

. Raportowanie




KATEGORIE BUDZETOWE W PROJEKCIE

Jednostkowe stawki ryczattowe

Koszty rzeczywiste




KOSZTY RYCZALTOWE.

" muszg bycC rzeczywiscie wykorzystane w czasie realizacji projektu (art. XXIV.2, Umowy ws.
realizacji projektu);

" muszg bycC niezbedne do realizacji celow projektu;

" muszg poddawac sie identyfikacji | weryfikacji, w szczegolnosci muszg byc¢ poparte

odpowiednig ewidencja, tj. zapisem w systemie ksiegowym | dokumentacjg zrodtowa
wyszczegolniong w Zataczniku | ,Przewodnika dla Wnioskodawcow”




KATEGORIE BUDZETOWE

Koszty ryczattowe

Zarzadzanie | wdrazanie projektu;

Podroz (spotkania projektowe);

Utrzymanie uczestnikow (spotkania projetkowe);

Koszty osobowe opracowania rezultatow;

Wydarzenia zwigzane z promocja | wdrazaniem rezultatow projektu;
Podroz (dziatania zwigzane z uczeniem si¢e i szkoleniem);

N o O~ DK

Wsparcie indywidualne (dziatania zwigzane z uczeniem sie i
szkoleniem);

b



Zarzadzanie | wdrazanie projektu

Dofinansowanie w te] kategoril przeznaczone jest na koszty zwigzane z zarzadzaniem projektem,
planowaniem, monitoringiem, obstugq administracyjng | finansowg projektu, koordynacja dziatan
| komunikacja miedzy partnerami itp., realizacja dziatan projektowych np. promocja (druk ulotek,
broszur, plakatow, strona internetowa, udziat w wydarzeniach zewnetrznych), ewaluacja, oraz

Inne niezbedne do realizacji projektu 1 nie pokrywane w ramach innych kategorii.

Dofinansowanie obliczane jest jako 1loczyn liczby miesiecy trwania projektu | stawke 500 EUR w

przypadku instytucji Beneficjenta | 250 EUR w przypadku instytucji partnerskiej.

b




DOKUMENTACJA PROJEKTU

-

Koszty powinny byC udokumentowane zgodnie z obowigzujgcymi instytucje
przepisami prawa krajowego. Operator nie weryfikuje dokumentacji finansowe]

poniesionych wydatkow.




Podroz

Dofinansowanie przeznaczone jest na pokrycie kosztow zwiagzanych z podrozami

uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca organizacji spotkania
(dziatania).

DOFINANSOWANIE OBEJMUJE PODROZ W OBIE STRONY.

Wysokos¢ dofinansowania zalezy od odlegtosci, jaka musi pokonac uczestnik
mobilnosci w jedna strone.

Odlegtos¢ miedzy miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu obliczamy
korzystajac z  kalkulatora odleglosci dostepnego na  stronie:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator pl

Kalkulator wylicza odlegtos¢ w km w linii prostej.

b



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl
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Podroz c.d.

» Podroz miedzynarodowa wraz z transferem (np. z lotniska);
» Stawka ryczattowa niezalezna od wysokosci rzeczywistych kosztow podrozy (np. biletu lotniczego);

» Uczestnik podrozuje dowolnym srodkiem transportu;

20 EUR 10 — 99 km
180 EUR 100 = 499 km
275 EUR 500 — 1999 km
360 EUR 2000 — 2999 km
530 EUR 3000 - 3999 km




DOKUMENTACJA PROJEKTU

lista obecnosci na kazdy dzien spotkania zawierajgca miejsce | date spotkania,

Imie 1 nazwisko, instytucje, podpis uczestnika, oraz imie, nazwisko, stanowisko i

podpis osoby potwierdzajgcej z instytucji organizujgcej spotkanie




Utrzymanie uczestnikow (spotkania projektowe)

Koszty bezposrednio zwigzane z utrzymaniem podczas spotkania partnerow m.in.:
» zakwaterowanie

» wyzywienie

» przejazdy lokalne

» inne indywidualne koszty mobilnosci w trakcie realizacji dziatania

Czas trwania mobilnosci moze uwzgledniac czas podrozy (do 2 dni).
Dofinansowanie obliczane jest przez iloczyn uczestnikow, dni spotkania (maksymalnie 2 dni robocze | 2

dni na podroz) | stawke dzienng w wysokosci 200 EUR dla uczestnikow gdy spotkanie jest w krajach
Panstw darczyncow | 150 EUR dla uczestnikow spotkan w Polsce.




DOKUMENTACJA PROJEKTU

lista obecnosci na kazdy dzien spotkania zawierajgca miejsce | date spotkania,

Imie 1 nazwisko, instytucje, podpis uczestnika, oraz imie, nazwisko, stanowisko i

podpis osoby potwierdzajgcej z instytucji organizujgcej spotkanie




Koszty osobowe opracowania rezultatow

Dofinansowanie przeznaczone jest na pokrycie kosztow zwigzanych z opracowaniem trwatych rezultatow
projektu (takie jak programy nauczania na réznych poziomach edukacji, materiaty pedagogiczne, otwarte
zasoby edukacyjne (OER), narzedzia informatyczne, analizy, badania, plany I strategie rozwoju).

Kwota dofinansowania obliczana jest jako iloczyn liczby dni pracy niezbednych do osiggniecia rezultatu oraz
stawki dzienne] w zaleznosci od panstwa.

Panstwo ___________________Stawkadzienna

Liechtenstein, Norwegia 241 EUR
Islandia 214 EUR
Czechy, Grecja, Cypr, Malta, Portugalia, 137 EUR
Stowenia

Butgaria, Estonia, Chorwacja, totwa, Litwa, 74 EUR
Wegry, Polska, Rumunia, Stowacja,




DOKUMENTACJA PROJEKTU

» miesieczne karty czasu pracy kazdej z osob opracowujgcych rezultaty zawierajgca imie | nazwisko,
stanowisko, daty dziatan i liczba dni tgcznie | w podziale na poszczegolne rezultaty. Karta czasu pracy
powinna zostac zatwierdzona (podpis) przez pracownika i upowaznionego przedstawiciela pracodawcy;

» potwierdzenie charakteru powigzan pomiedzy osoba a danym Beneficjentem na podstawie dokumentacji w
Instytucji Beneficjenta/Partnera;




Wydarzenia zwigzane z promocja | wdrazaniem
rezultatow projektu

Dofinansowanie przeznaczone jest na pokrycie kosztow zwigzanych z organizacjg konferencji, seminariow,
szkolen | warsztatow takich jak: pakiety konferencyjne, materiaty szkoleniowe, ttumaczenia podczas wydarzen,
catering, wynajem sal | wyposazenia, podroz 1 utrzymanie uczestnikow, koszty obstugi. Honoraria

prowadzacych powinny byc¢ uwzglednione w kategorii koszty osobowe .

Dofinansowanie obliczane jest przez iloczyn liczby dni wydarzenia, liczby uczestnikow 1 stawki 100 EUR do

kwoty maksymalnego limitu dla te] kategorii.

Koszty wszystkich partnerow nie moga przekroczyc kwoty 15 000 EUR.

b




DOKUMENTACJA PROJEKTU

> lista obecnosci na kazdy dzien wydarzenia zawierajgca miejsce | date wydarzenia, imie i nazwisko, instytucje
wysytajgca | podpis uczestnika,

» program wydarzenia

» prezentacje, wykorzystane materiaty, dokumentacje fotograficzna;

b




Wsparcie indywidualne (dziatania zwigzane z
uczeniem sie I szkoleniem)

Dofinansowanie przeznaczone jest na pokrycie kosztow zwigzanych z kosztami utrzymania uczestnikow
podczas dziatan zwigzanych z uczeniem sie | szkoleniem.

Dofinansowanie obliczane jest przez iloczyn liczby uczestnikow, dni dziatania (maksymalny czas trwania to 14

dni - w tym 2 dni na podroz |1 10 dni zajeC) | stawke dzienng w zaleznosci od uczestnika | kraju instytucii

Miejsce dziatania Stawka dzienna

przyjmujgce;.

Uczen/student Pracownik

W ERE{>AT1 (472 150 EUR 200 EUR




DOKUMENTACJA PROJEKTU

lista obecnosci na kazdy dzien spotkania zawierajgca miejsce | date dziatania, imie i nazwisko, instytucje |
podpis uczestnika oraz imie | nazwisko, stanowisko | podpis osoby potwierdzajgcej z instytucji organizujgcej
dziatanie.




KOSZTY RZECZYWISTE MUSZA BYC:

rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta;

poniesione przez beneficjenta w okresie realizacji projektu (art. XXIV.2 Umowy ws.
realizacji projektu);

ujete w planowanym budzecie okreslonym w Zatgczniku Il ,Zatwierdzony Budzet® do
Umowy ws. realizacji projektu

poniesione w zwigzku z realizacjg projektu oraz niezbedne do jego realizacji;

mozliwe do zidentyflkowania 1 weryfikacji oraz zewidencjonowane Ww systemie
ksiegowym organizacji beneficjenta 1 zostang okreslone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent prowadzi dziatalnosC oraz
zgodnie z rutynowg praktykg w zakresie ewidenc|i ksiegowe] kosztow stosowang w
organizacjl beneficjenta;




KOSZTY RZECZYWISTE c.d.

" muszg byc poniesione zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie rachunkowosci kraju;

" poniesione zgodnie z wymogami obowigzujgcych przepisow podatkowych | sktadek na
ubezpieczenia spoteczne w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

= racjonalne, uzasadnione 1 zgodne 2z zasadami nalezytego zarzadzania finansami,
W szczegolnosci z zasadami oszczednosci | efektywnosci;




KATEGORIE BUDZETOWE

Koszty rzeczywiste

1. Koszty nadzwyczajne;
2. Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami.




Koszty nadzwyczajne

Dofinansowanie kosztow rzeczywistych zwigzanych ze zleceniem podwykonawstwa lub zakupem towarow |
ustug uzasadnionych dla osiagniecia celow projektu, ktore nie mogg zostac pokryte z innych kategorii budzetu.

Koszty zabezpieczenia finansowego, jesli wymagane przez Operatora.

W przypadku zakupu nowego lub uzywanego sprzetu za wydatki kwalifilkowalne mozna uznac¢ wytacznie czesc

amortyzacji odpowiadajgcg czasowi trwania projektu oraz stopniowi faktycznego wykorzystania na potrzeby

projektu.

W uzasadnionych 1 uzgodnionych z Operatorem przypadkach, kwalifikowalna moze byC catkowita cena zakupu

sprzetu.

b




DOKUMENTACJA PROJEKTU

» Zakup towarow | podwykonawstwo: dowod poniesienia kosztow na podstawie faktur, z
podaniem nazwy | adresu podmiotu wystawiajgcego, kwoty, waluty | daty wystawienia oraz dowdd
zaptaty;

» Zabezpieczenie finansowe: potwierdzenie poniesienia przez Beneficjenta kosztow zwigzanych z
wystawieniem gwarancji finansowe| przez podmiot do tego upowazniony, z podaniem jego nazwy |
adresu, kwoty, waluty oraz kosztu gwarancji, a takze daty |1 podpisu reprezentanta prawnego
podmiotu wystawiajgcego gwarancje.

» Koszty zwigzane z amortyzacja. ewidencja ksiegowa beneficijenta  przy czym odpis
amortyzacyjny powinien by¢ dokonany zgodnie z miedzynarodowymi standardami rachunkowosci.




Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi potrzebami

Sg to koszty dodatkowe, bezposrednio zwigzane z uczestnikami z niepetnosprawnoscig biorgcymi udziat w
projekcie.

Poniesienie niniejszych kosztow musi byc niezbedne w celu umozliwienia osobie niepetnosprawnej uczestnictwa w
dziataniu.

Dofinansowanie bedzie dotyczylo
refundacji kosztow obejmujacych

100% kwalifikowanych kosztow
rzeczywistych*

* - istnieje mozliwosC pokrycia udziatu osoby towarzyszgcej jak zwyktego uczestnika, czyli przy
wykorzystaniu jednostkowych stawek ryczattowych.

b




DOKUMENTACJA PROJEKTU

dowod poniesienia kosztow na podstawie faktur, z podaniem nazwy | adresu podmiotu
wystawiajgcego, kwoty, waluty | daty wystawienia oraz dowod zapftaty




POLITYKA KURSOWA 2019

Budzet projektu w umowie ws. realizacji projektu zostat okreslony w EUR
Z zastosowaniem kursu z miesigca ogtoszenia naboru

1 Euro = 4,2951 PLN

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Beneficjenta bedg dokonane w walucie PLN
przy wykorzystaniu miesiecznego kursu ksiegowego wymiany euro Komisji
Europejskie] w miesigcu, w ktorym dokonano ptatnosci.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR. «

b



POLITYKA KURSOWA 2019

Do przeliczenia na walute EUR kosztow rzeczywistych poniesionych w PLN lub
Innych walutach nalezy stosowacC miesieczny kurs wymiany KE, dostepny na
stronie internetowey:

http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Z dnia naboru wnioskow, .. 1 Euro = 42951 PLN

Koszty roznic kursowych oraz straty powstate na operacjach walutowych s3g
kosztami niekwalifikowalnymi.

b



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

» opfaty za transakcje finansowe i inne koszty czysto finansowe, z wyjgtkiem kosztow
zwigzanych z rachunkami wymaganymi przez KMF, Krajowy Punkt Kontaktowy lub
obowigzujgce prawo oraz koszt ustug finansowych natozonych przez umowe w sprawie

realizacji projektu (np. koszty zwigzane z zatozeniem, obstugg konta dla projektu przez

Beneficjenta);




KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

» odsetki od zadtuzenia, obstuga zadtuzenia i optaty za op6znienie ptatnosci;
» rezerwy na pokrycie strat lub sptate zadtuzenia;
» straty wynikajace z réznic kursowych:;

» VAT mozliwy do odzyskania;

» koszty pokryte z innych zrodet;

» grzywny, kary i koszty postepowania sgdowego, z wyjatkiem postepowan, ktore stanowia
element integralny | konieczny dla osiggniecia rezultatow projektu;

» wydatki niepotrzebne lub nierozwazne;

b




Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu

O kazdej zmianie projektu, wptywajgcej na zmiane budzetu, Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo poinformowac
Operatora Programu. Planowane zmiany budzetu muszg zostac¢ skonsultowane z opiekunem projektu.

W trakcie realizacji projektu dopuszczalne sg przesuniecia srodkow stanowigce do 20% budzetu kategorii, ktorej dotycza
(zarowno kategorii z ktorej nastepuje przesuniecie srodkow, jak rowniez tej, ktorej dotyczy zwiekszenie budzetu). Nie sg
dopuszczalne:

» zwiekszenia kategorii ,Kosztow Zarzgdzania i Wdrazania Projektu” oraz ,Kosztow nadzwyczajnych”,

* przesuniecia wzgledem kategorii, dla ktorych Komitet Wyboru Projektow zadecydowat o zmniejszeniu budzetu;

* przesuniecia do kategorii, ktore nie zostaty uwzglednione w budzecie projektu okreslonego Umowa;

* przesuniecia (tworzenie) nowych pozycji kosztow w ramach kategorii Kosztow nadzwyczajnych.




KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE FRSE

Kontrola raportu przejsciowego:
e dotyczy wszystkich umow;
e ma na celu wypfate kolejnej ptatnosci zaliczkowey;

e weryfikacja raportu ztozonego w systemie on-line wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg poniesione koszty do kategorii Koszty
nadzwyczajne (dotgczone do raportu)

Kontrola raportu koncowego tzw. kontrola rutynowa:
e dotyczy wszystkich umow;
e ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania (ptatnos¢ koncowa lub wezwanie do zwrotu);

e weryfikacja czesci finansowe] raportu sktadanego w systemie on-line wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg do kategorii Koszty
nadzwyczajne (skan dokumentow zatgczony do raportu);

Kontrola szczegoétowa tzw. kontrola zza biurka:

e dotyczy wylosowanych umow;

e ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej raportu koncowego;

e obejmuje analize raportu koncowego wraz z kopig dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie kosztow w ramach wszystkich kategorii

b




KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE BENEFICJENTA

Kontrola na miejscu podczas realizacji projektu:

e dotyczy wylosowanych umow,;
e ma na celu sprawdzenie realnosci | poprawnosci realizacji dziatania
o weryfikacja dokumentacji wymagane] zgodnie zatgcznikiem nr | Przewodnika dla wnioskodawcow;

Kontrola na miejscu po zakonczeniu realizacji projektu :

e dotyczy wylosowanych umow

e ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania oraz ptatnosci bilansujgce] (ptatnos¢ koncowa lub wezwanie do zwrotu)
oraz upewnienie sie, ze kwoty przestawione w raporcie koncowym majg pokrycie w dokumentacji zrodtowej zgodnie z zatgcznikiem |

Przewodnika;

e obejmuje raport koncowy wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg poniesienie kosztow w ramach wszystkich kategorii budzetowych
(oryginaty beneficjenta, kopie partnera), a takze ewidencje ksiegowg beneficjenta | partnerow dot. realizacji projektu.

b




KONTROLE SPECJALNE

Kontrole specjalne sg to kontrole dodatkowe, ktore Operator przeprowadza
na podstawle zauwazonych, zgtoszonych Ilub potencjalnych problemow,

w zaleznosci od powagl kazdego przypadku. Sg to dziatania podejmowane w
przypadku projektow, co do ktorych zachodzi podejrzenie niewtasciwego

wydatkowania dofinansowania Programu Edukacja lub realizowania zadan
projektowych niezgodnych z zasadami Programu.




Wytyczne FRSE, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania projektow w ramach
Programu Edukacja nie zwalniajg Beneficjenta z obowigzku stosowania przepisow
prawa krajowego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy
przepisow odnoszgcych sie do kontroli podatkowe] | skarbowe|; zawierajg jedynie

wskazowki, ktore moga byC pomocne przy sporzadzaniu raportow koncowych.




KONTAKT

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacii
Al. Jerozolimskie 124A;

02-305 Warszawa

tel. 22 46 31 000

Zespot Rozliczen i Kontroli Finansowych:

Justyna Krzesniak (Koordynator)
- [krzesniak@frse.orq.pl tel. 505 428 977

Milena Klimek mklimek@frse.orqg.pl tel. 797 011 880
Piotr Krajewski pkrajewski@frse.orqg.pl tel. 797 011 647
Katarzyna Zabielska kzabielska@frse.orqg.pl tel. 510 387 247

b
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Dziekuje za uwage!




