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Working together for a green,
competitive and inclusive Europe



Program Edukacja

Komponent |
Profesjonalny rozwoj kadry

Realizowany w ramach Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021




RODZAJE KOSZTOW W PROJEKCIE

Jednostkowe koszty ryczattowe

Koszty rzeczywiste




Jednostkowe koszty ryczattowe muszg spetniac
nastepujace warunki:

= powinny zostac rzeczywiscie wykorzystane w czasie realizacji projektu (art. XXIV.2, Umowy
ws. realizacji projektu);

= muszg byC niezbedne do celow realizacji projektu;

" muszg poddawac sie identyfikacji | weryfikacjl, w szczegolnosci muszg byc¢ poparte
odpowiednig dokumentacjg wyszczegolniong w Zatagczniku | ,Przewodnik dla Wnioskodawcow”




KOSZTY RZECZYWISTE MUSZA BYC:

" rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta;

= poniesione przez beneficjenta w okresie realizacji projektu (art. XXIV.2 Umowy ws.
realizacji projektu);

= ujete w planowanym budzecie okreslonym w Zatgczniku Il ,Zatwierdzony Budzet” do
Umowy ws. realizacji projektu /lub kwalifikowalne w wyniku przesuniec pomiedzy
kategoriami budzetu zgodnie z Umowg ws. realizac|i projektu (art.XV.9);

= poniesione w zwigzku z realizacjg projektu oraz niezbedne do jego realizacji;

= mozliwe do zidentyfikowania | weryfikacji oraz zewidencjonowane w systemie
ksiegowym organizacji beneficjenta;




KOSZTY RZECZYWISTE MUSZA BYC:

" muszg bycC poniesione zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o rachunkowosci danego kraju;

= poniesione zgodnie z wymogami obowigzujgcych przepisow podatkowych | sktadek na
ubezpieczenia spoteczne w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

= racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego zarzgdzania finansami,
W szczegolnosci z zasadami oszczednosci | efektywnosci;




KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

» opfaty za transakcje finansowe i inne koszty czysto finansowe, z wyjgtkiem kosztow
zwigzanych z rachunkami wymaganymi przez KMF, Krajowy Punkt Kontaktowy lub
obowigzujgce prawo oraz koszt ustug finansowych natozonych przez umowe w sprawie

realizacji projektu (np. koszty zwigzane z zatozeniem, obstugg konta dla projektu przez

Beneficjenta);




KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

» odsetki od zadtuzenia, obstuga zadtuzenia i optaty za op6znienie ptatnosci;
» rezerwy na pokrycie strat lub sptate zadtuzenia;
» straty wynikajace z ujemnych réznic kursowych;

» VAT mozliwy do odzyskania;

» koszty pokryte z innych zrodet;

» grzywny, kary i koszty postepowania sgdowego, z wyjatkiem postepowan, ktore stanowia
element integralny | konieczny dla osiggniecia rezultatow projektu;

» wydatki niepotrzebne lub nierozwazne;

b




KOSZTY W PROJEKCIE

UWAGA

Ten sam rodza] kosztow nie bedzie mogt by¢ pokryty jednoczesnie z dwoch

istniejgcych form dofinansowania projektu, tj. z kategorii budzetu finansowane]

w formie jednostkowe| stawki ryczattowej | z kosztow rzeczywistych.




KOMPONENT |
mozliwe sg dwa typy dziatan:

a) Wizyty studyjne - krotkie wizyty na zaproszenie Instytucji Przyjmujacej z Panstw Darczyncow
» Czas trwania projektu: do 6 miesiecy

= Uczestnicy: do 5 0sob z instytucii

= Czas trwania wizyty: od 3 do 7 dni

= Grant: od 1975 EUR do 8 975 EUR

b) Intensywne szkolenia — organizowane w Polsce, prowadzone przez trenerow z Panstw
Darczyncow

= Czas trwania projektu: do 6 miesiecy
= Uczestnicy: Pracownicy polskich instytucji dziatajgcych w obszarze edukacii
= Czas trwania szkolenia: od 2 do 5 dni
= Grant: od 5 450 EUR do 30 000 EUR

b




KATEGORIE BUDZETOWE

a) Wizyty studyjne b) Intensywne szkolenia

* Podroz uczestnikOW (dot. wytacznie uczestnikow z instytucii wysytajacej)

« Utrzymanie uczestnikow * Podroz uczestnikow 1 trenerow

« \Wsparcie organizacyjne — Instytucja Przyjmujgca « Utrzymanie trenerow

* \Wsparcie organizacyjne — Instytucja Wysytajgca  \Wsparcie organizacyjne

* Przygotowanie jezykowe » Koszty wynagrodzenia trenera

« Koszty dodatkowe — specjalne potrzeby uczestnikow « Koszty dodatkowe — specjalne potrzeby uczestnikow
(osoba towarzyszgca, koszty rzeczywiste) (osoba towarzyszgca, koszty rzeczywiste)

b




Koszty dodatkowe — specjalne potrzeby uczestnikow

Sg to koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami z niepetnosprawnoscig, biorgcymi udziat w projekcie. Poniesienie
niniejszych kosztow musi by¢ niezbedne w celu umozliwienia osobie niepetnosprawnej uczestnictwa w dziataniu.
Koszty muszg bycC opisane | uzasadnione we wniosku.

Koszty sg uwzgledniane tylko pod warunkiem akceptacji Operatora.

Refundacja 100% kwalifikowanych

poniesionych wydatkow

» Koszty rzeczywiste (na podstawie dokumentow finansowych)

» Osoba towarzyszaca rozliczna jest na zasadach stawek
uczestnika czyli stawek ryczaittowych

= Podroz

= Koszty utrzymania

b




Dokumentacja projektu - koszty rzeczywiste

Koszty dodatkowe — specjalne potrzeby
uczestnikow

Faktury i/lub rachunki dokumentujgce poniesione koszty rzeczywiste, z podaniem
nazwy | adresu podmiotu wystawiajgcego oraz kwoty, waluty oraz daty wystawienia
wraz z potwierdzeniem zaptaty.

Dokumenty potwierdzajacy przekazanie srodkow uczestnikom.




JEDNOSTKOWE STAWKI RYCZALTOWE

Koszty podrozy:

* uczestnikow

* trenerow

e 0SOby
towarzyszacej

Koszty
utrzymania:

e uczestnikow
e trenerow
* 0SOoby

towarzyszacej

Wsparcie
organizacyjne

Przygotowanie
Jezykowe

Koszty
wynagrodzenia
trenera




Podroz

Dystans podrozy oblicza sie w linii prostej z miejsca zamieszkania,
do miejsca organizacji wizyty/szkolenia.

Wysokosc dofinansowania zalezy od odlegtosci, jakg musi
pokonac uczestnik mobilnosci w jedng strone.

DOFINANSOWANIE OBEJMUJE PODROZ W OBIE STRONY.




KALKULATOR ODLEGLOSCI

Odlegtos¢ miedzy miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu obliczamy przy pomocy
kalkulatora odlegtosci dostepnego na stronie Komisji Europejskiej:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator _en

Kalkulator wylicza odlegtosc w km w linii prostej.
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Podroz

» Stawka jest niezalezna od wysokosci rzeczywistych kosztéw podrdozy (np. biletu lotniczego)
» Podréz miedzynarodowa wraz z transferem (np. z lotniska)
» Uczestnik podrézuje dowolnym Srodkiem transportu

180 EUR 100 — 499 km
275 EUR 500 — 1999 km
360 EUR 2000 — 2999 km
530 EUR 3000 — 3999 km




Utrzymanie

Koszty bezposrednio zwigzane z utrzymaniem uczestnikow w trakcie trwania mobilnosci m.in.:
> zakwaterowanie

> wyzywienie
> przejazdy lokalne
> inne indywidualne koszty ponoszone przez Uczestnika w trakcie realizacji mobilnoéci




Utrzymanie

» Utrzymanie uczestnikow (wizyty studyjne)

Czas trwania wizyty
(liczba dni bez podrézyCzas podrézy w Liczba dni razem (d) Kwota tacznie (f)
Liczba uczestnikdw (a) max 7) (b) dniach (max 2) (c) (b+c) Stawka (e) |(a*d*e)
200 EUR

» Utrzymanie trenerow (intensywne szkolenia)

Czas trwania szkolenia
(liczba dni bez podrézy Czas podrézyw  [Liczba dni razem (d) Kwota tacznie (f)
Liczba trenerow (a) max 5) (b) dniach (max 2) (c) |(b+c) Stawka (e) |(a*d*e)
150 EUR

\/

s Koszty utrzymania uczestnikow, jesli sg uzasadnione, mozna pokry¢ w ramach kategorii Wsparcie Organizacyjne

b



Wsparcie organizacyjne (wizyty studyjne)

Dofinansowanie jest przyznawane organizacjom

przeznaczone jest na pokrycie kosztow zwigzanych z organizacjg wizyty po stronie instytucj
przyjmujacej | wysytajgcej. Na przyktad: wynagrodzenie personelu, przygotowanie materiatow, podroze
lokalne, inne koszty niezbedne do realizacji wizyty.

Instytucja przyjmujaca: Instytucja wysytajaca:

400 EUR / dzien wizyty

(bez dni podrozy)

300 EUR / dzien wizyty

(bez dni podrozy)




Wsparcie organizacyjne (Intensywne szkolenia)

Dofinansowanie jest przyznawane organizacjom

przeznaczone jest na pokrycie kosztow zwigzanych z organizacjg szkolenia na przyktad: wyzywienie
uczestnikow, noclegi w uzasadnionych sytuacjach, ttumaczenia, materiaty na szkolenia, wynajem sali
| wyposazenia szkoleniowego

100 EUR [ uczestnika

/dzien szkolenia

Czas trwania szkolenia
(liczba dni bez podroézy
Liczba uczestnikow (a) max 5) (b) Stawka (c) Kwota tgcznie (a*b*c)

100 EUR

b




Przygotowanie jezykowe (wizyty studyjne)

Pokrycie kosztow przygotowania jezykowego dla pracownika
np.: krotkiego kursu z zakresu branzowego jezyka z tematyki projektu

Stawka na uczestnika wymagajacego
przygotowania jezykowego:

150 EU R [ uczestnika




Koszty wynagrodzenia trenera (intensywne szkolenia)

Dzienna stawka pracy trenera w zaleznosci od kraju zamieszkania

Liechtenstein, Norwgia: Islandia:

241 EUR | dzien 214 EUR / dzien

szkolenia

szkolenia

oraz dodatkowo do 5 dni na przygotowanie | dziatania
podsumowujgce




ZMIANY W BUDZECIE

O kazdej zmianie projektu, wptywajgcej na zmiane budzetu, Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo poinformowac Operatora
Programu. Planowane zmiany budzetu muszg zostacC skonsultowane z opiekunem projektu.

W trakcie realizacji projektu dopuszczalne sg przesuniecia srodkow stanowigce do 20% budzetu kategorii, ktorej dotycza
(zarowno kategorii, z ktorej nastepuje przesuniecie srodkow, jak rowniez tej, ktorej dotyczy zwiekszenie budzetu).

Nie jest mozliwe zwiekszenie catkowite] kwoty budzetu projektu.

W przypadku przesunie¢ pomiedzy kategoriami przekraczajgcymi 20% danej kategorii budzetowej, wymagana jest zgoda
Operatora Programu.




Dokumentacja projektu - koszty ryczaitowe -
utrzymanie, podroz, wsparcie jezykowe,
wynagrodzenie trenera

Podstawg rozliczenia jest faktyczne uczestnictwo potwierdzone przez:

Wizyty Intensywne
studyjne szkolenia

Lista obecnosci na kazdy dzien: Lista obecnosci na kazdy dzien:

- miejsce | data spotkania - miejsce | data spotkania

- Imie | nazwisko, instytucja i podpis uczestnika - Imie | nazwisko, instytucja i podpis uczestnika

- Imie, nazwisko, stanowisko | podpis osoby - Imie, nazwisko, stanowisko I podpis osoby
potwierdzajgcej z instytucji organizujgcej spotkanie potwierdzajgcej z instytucji organizujgcej spotkanie

Karta czasu pracy trenera

- Imie | nazwisko, daty dziatan i liczba dni

- podpis trenera | upowaznionego przedstawiciela
organizatora szkolenia

W przypadku kosztow osoby towarzyszgcej wymagane jest oswiadczenie o charakterze jej udziatu we wsparciu




Dokumentacja projektu - koszty ryczattowe -
wsparcie organizacyjne

Podstawg rozliczenia jest faktyczne zrealizowanie wizyt/szkolen.
Wydatki powinny byC udokumentowane zgodnie z obowigzujgcymi instytucje

przepisami prawa krajowego.




POLITYKA KURSOWA 2019

Budzet projektu w umowie ws. realizacji projektu zostat okreslony w EUR
Z zastosowaniem kursu z miesigca ogtoszenia naboru

1 Euro = 4,2951 PLN

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Beneficjenta bedg dokonane w walucie PLN
przy wykorzystaniu miesiecznego kursu wymiany Komisji Europejskie] w
miesigcu, w ktorym dokonano ptatnosci.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR. «

b



POLITYKA KURSOWA 2019

Do przeliczenia na walute EUR kosztow rzeczywistych poniesionych w PLN lub
Innych walutach nalezy stosowac miesieczny kurs wymiany KE, dostepny na
stronie internetowey:

http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Z dnia naboru wnioskow, .. 1 Euro = 42951 PLN

Koszty roznic kursowych oraz straty powstate na operacjach walutowych sg
kosztami niekwalifikowalnymi.

b



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Typy podstawowych kontrol

Raport koncowy

Kontrola w siedzibie

Kontrola w siedzibie .
beneficjenta po

Kontrola zza biurka beneficjenta w trakcie
realizacji projektu

zakonczeniu projektu




ANALIZA RAPORTU KONCOWEGO

Po zakonczeniu realizacji projektu

KOGO DOTYCZY 100% beneficjentow

CEL KONTROLI Ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania oraz ptatnosci bilansujgcej

OBSZAR KONTROLI Raport koncowy wraz z dokumentacjg kosztow rzecywistych

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KONTROLI Siedziba FRSE




Kontrola w siedzibie Operatora tzw. Kontrola
dokumentow zza biurka

1. W trakcie realizacji projektu

2. Po zakonczeniu realizacji projektu i po otrzymaniu raportu koncowego

KOGO DOTYCZY Wytypowani Beneficjenci

1. Sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatania

2. Ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania, ptatnosci bilansujgcej oraz
upewnienie sie, ze kwoty przestawione w raporcie koncowym majg pokrycie w
dokumentacji zrodtowej

Weryfikacja dokumentacji wymaganej zgodnie zatacznikiem nr | Przewodnika dla

whioskodawcow
OBSZAR KONTROLI

Raport koncowy wraz z kopig dokumentaciji potwierdzajgcej poniesienie kosztow w ramach
wszystkich kategorii budzetowych

MIEJSCE IT(F\;)ZI\II:_II?FI?(())L\/I\/ADZENIA Siedziba FRSE




Kontrole w siedzibie Beneficjenta

KOGO DOTYCZY

OBSZAR KONTROLI

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA
KONTROLI

1. W trakcie realizacji projektu

2. Po zakonczeniu realizacji projektu i po otrzymaniu raportu koncowego

Wytypowani Beneficjenci

1. Sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatania

2. Ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania, ptatnosci bilansujgcej oraz upewnienie sie, ze
kwoty przestawione w raporcie koncowym majg pokrycie w dokumentac;ji zrodtowej

Weryfikacja dokumentacji wymaganej zgodnie zatgcznikiem nr | Przewodnika dla
whnioskodawcow

Raport koncowy wraz z kopig dokumentac;ji potwierdzajgcej poniesienie kosztow w ramach wszystkich kategorii
budzetowych. (oryginaty beneficjenta, kopie partnera), a takze ewidencje ksiegowg beneficjenta i partnerow dot.
realizacji projektu

Siedziba Beneficjenta




KONTROLE SPECJALNE

Kontrole specjalne sg to kontrole dodatkowe, ktore Operator przeprowadza
na podstawie zauwazonych, zgtoszonych Ilub potencjalnych problemow,

w zaleznosci od powagl kazdego przypadku. Sg to dziatania podejmowane w
przypadku projektow, co do ktorych zachodzi podejrzenie niewtasciwego

wydatkowania dofinansowania Programu Edukacja lub realizowania zadan
projektowych niezgodnych z zasadami Programu.




Wytyczne FRSE, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania projektow w ramach
Programu Edukacja nie zwalniajg Beneficjenta z obowigzku stosowania przepisow
prawa krajowego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy

przepisow odnoszgcych sie do kontroli podatkowej | skarbowey;

zawierajg jedynie wskazowki, ktore mogg byC pomocne przy sporzadzaniu raportow

koncowych.




KONTAKT

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142A
02-305 Warszawa

Zespot Rozliczen i Kontroli Finansowych

Justyna Krzesniak (Koordynator)
- [krzesniak@frse.orq.pl tel. 505 428 977

Milena Klimek mklimek@frse.orqg.pl tel. 797 011 880
Piotr Krajewski pkrajewski@frse.orq.pl tel. 797 011 647
Katarzyna Zabielska kzabielska@frse.orq.pl tel. 510 387 247

b
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