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1 INFORMACJE OGOLNE

Program Edukacja powstat na mocy Memorandum of Understanding (MoU) — miedzyrzgdowej
umowy, dotyczgcej wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014 — 2021, zawartej
pomiedzy Islandig, Ksiestwem Liechtensteinu i Krolestwem Norwegii a Rzeczpospolitg Polska.

Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG) reprezentuje wktad
Islandii, Liechtensteinu i Norwegii — trzech krajow EFTA (Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego
Handlu) w tworzenie Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spoteczne;.

1.1 CELE PROGRAMU

Gtéwnym celem Programu Edukacja jest zmniejszanie réznic  ekonomicznych
i spotecznych w obrebie Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz wzmacnianie stosunkéw
dwustronnych pomiedzy Polska a Islandig, Liechtensteinem i Norwegig w obszarze edukacji. Program
ma przyczynia¢ sie do wzmacniania potencjatu ludzkiego i rozbudowy bazy wiedzy w Polsce.

Powyzsze cele programowe bedg realizowane poprzez:

o profesjonalny rozwdj kadry pracujgcej w obszarze edukac;ji formalnej i pozaformainej,

¢ mobilnos¢ studentédw oraz pracownikédw uczelni wyzszych pomiedzy Polskg a Panstwami-
Darczyhcami,

e partnerstwa instytucjonalne na rzecz poprawy jakosci i dopasowania oferty edukacyjnej na
wszystkich poziomach ksztatcenia.

Dziatania podejmowane w ramach Programu Edukacja powinny ponadto obejmowa¢ ponizsze
markery polityczne, podnoszgce jakos¢ i efektywnos¢ realizowanych projektéw:

e zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami,

e rowne traktowanie kobiet i mezczyzn w edukacji i szkoleniu,

e zasada dobrego rzgdzenia,

e wigczanie spoteczne wrazliwych grup,

e antydyskryminacja w edukaciji,

e transparentno$¢ dziatan i przeciwdziatanie korupciji.

Obszary priorytetowe Programu Edukacja obejmuja:

e edukacje wigczajaca,

e zarzadzanie w sektorze edukacji,

e rozwdj kultury jakosci w sektorze edukacji, w tym wewnetrznych systeméw zapewniania
jakosci,

e rozwoj i promocje sektora VET, z uwzglednieniem dualnego systemu nauczania oraz
wspotprace instytucji ksztatcenia zawodowego z pracodawcami,

e rozwoj poradnictwa zawodowego,

e edukacje dotyczgcg systemu opieki spotecznej nad dzie¢mi (,child welfare education”).

Wiecej informacji na temat zagadnien horyzontalnych mozna znalez¢ w oficjalnych dokumentach
Mechanizmoéw Finansowych dostepnych na stronie www.education.org.pl .
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1.2 PARTNERZY FRSE W PROGRAMIE EDUKACJA

Partnerami instytucjonalnymi Programu Edukacja ze strony Panstw-Darczyincow sa:

e |slandzkie Centrum Badan (RANNIS);
¢ Krajowa Agencja ds. Ksztatcenia Miedzynarodowego (AIBA) w Liechtensteinie;

o Norweska Agencja Wspdtpracy Miedzynarodowej na rzecz Poprawy Jakosci Ksztatcenia
w Szkolnictwie Wyzszym (Diku).

1.3 WSPOLPRACA BILATERALNA

Waznym elementem Programu Edukacja jest wzmacnianie relacji dwustronnych z Panstwami-
Darczyncami, m.in. poprzez wspolng realizacje projektéw z podmiotami z Islandii, Liechtensteinu
i Norwegii.

1.4 DOKUMENTY PROGRAMOWE

W trakcie realizacji projektu Beneficjent zobowigzany jest postepowaé zgodnie z zasadami
opublikowanymi w dokumentach tj.:

1. Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG na lata
2014-2021 zawartym pomiedzy Islandig, Ksiestwem Liechtenstein oraz Krélestwem Norwegii
a Rzeczpospolitg Polskg, podpisanym 20 grudnia 2017 wraz z zatgcznikami.

2. Regulacjach w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 wraz z zatgcznikami.

3. Wszelkich wytycznych w zakresie Programu przyjetych przez Operatora Programu, w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Komitet Mechanizmu Finansowego EOG

(KMF).
4. Wytycznych dotyczgcych zarzgdzania finansowego i sprawozdawczosci w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.
5. Wymogach dotyczgcych Informacji i Komunikacji Mechanizmu Finansowego EOG

i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

6. Wytycznych dotyczacych programéw edukacyjnych. Zasady opracowywania i realizacji
programéw nalezgcych do obszaru programowego 3 ,Edukacja, stypendia, praktyki
i przedsiebiorczos$¢ mtodziezy”.

7. Wytycznych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie procedury wyboru
projektow konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

8. Wytycznych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania zamoéwieh w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021.

2 INFORMACJE OGOLNE O WSPOLPRACY INSTYTUCJONALNEJ
W OBSZARZE KSZTALCENIA | SZKOLENIA ZAWODOWEGO (VET)
| KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

2.1 CHARAKTERYSTYKA PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH KOMPONENTU |lI

W ramach Komponentu Ill instytucje z Polski, Panstw-Darczyncow?!, oraz w uzasadnionych
przypadkach, z innych Krajow-Beneficjentow EOG, mogg realizowa¢ dwustronne oraz wielostronne

1 Partnerami mogg tez by¢ instytucje VET ze Szwaijcarii posiadajgce umowy wspotpracy z Liechtensteinem.

5
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projekty na rzecz poprawy jakosci i dopasowania ksztatcenia i szkolenia zawodowego (VET) oraz
zawodowego ksztalcenia ustawicznego. Projekty powinny byé zgodne z celami ogdélnymi
i zagadnieniami horyzontalnymi Programu Edukacja i dotyczy¢ takich zagadnien jak:

e rozwoj ksztatcenia zawodowego wobec potrzeb ekonomicznych i spotecznych,

e wzmacnianie wspotpracy pomiedzy edukacjg a przedsiebiorcami - dostosowanie oferty
edukacyjnej do potrzeb rynku pracy,

e rozwoj edukacji wtgczajgcej, wzmacnianie przedsiebiorczosci i kreatywnosci oséb uczacych
sie,
e wsparcie wykorzystania otwartych zasobéw edukacyjnych w ksztatceniu zawodowym,

e wlgczanie nowych technologii do edukacji i szkolen, a takze nowych metod nauczania
i szkolen,

e rozwijanie wsparcia psychologicznego oraz pedagogicznego dla uczniéw i studentéw,

e rozwoj kompetencji zawodowych kadry i innych oséb aktywnych w sektorze ksztatcenia
zawodowego,

e rozwijanie miedzysektorowej wspotpracy instytucjonalnej w zakresie ksztatcenia zawodowego,
e wdrazanie innowacji pedagogicznych,

e wspotpraca i wymiana dobrych praktyk pomiedzy partnerami projektu,

e rozwoj doradztwa zawodowego i mentoringu,

e usprawnienie organizacji i zarzgdzania instytucjami edukacyjnymi,

e rozwijanie i wspieranie mobilnosci edukacyjnej, praktyk zawodowych, stazy zawodowych
i wymiany zawodowej,

e wdrazanie ECVET oraz EQAVET.

W ramach Komponentu Ill mozliwa jest realizacja czterech typow dziatah:
(a) opracowanie lub uaktualnienie oferty ksztatcenia instytucji ksztatcenia i szkolenia
zawodowego/ksztatcenia ustawicznego, w tym programéw nauczania, poprzez m.in.:

e opracowanie i wdrozenie programéw ksztalcenia na réznych poziomach
ksztatcenia zawodowego - kierunki studiéw, przedmioty, moduty, specjalizacje,
warsztaty, kursy itp.

e opracowanie i wdrozenie innowacyjnych metod i narzedzi edukacyjnych —
podreczniki, przewodniki, materiaty szkoleniowe, programy informatyczne itp.

e przeprowadzanie badan, analiz i publikacja wynikéw/rekomendaciji.

e miedzynarodowg mobilnos¢ pomiedzy partnerami.

e organizacje wydarzen upowszechniajgcych.

(b) wymiana doswiadczen i dobrych praktyk, organizacja wspdlnych inicjatyw z partnerami
z Panstw-Darczyncow poprzez m.in.:
e seminaria, konferencje, warsztaty edukacyjne,
e szkolenia intensywne dla oséb uczacych sie oraz nauczycieli, treneréw i kadry
zarzadzajgcej instytucjami edukacyjnymi i innych osob aktywnych w sektorze
edukaciji.

(c) opracowanie lub uaktualnienie lokalnych/regionalnych/krajowych strategii rozwoju
szkolnictwa zawodowego/branzowego i ksztatcenia ustawicznego.
Strategia musi by¢ opracowana we wspoipracy pomiedzy instytucjami odpowiedzialnymi
za edukacje a szkotami zawodowymi, uczelniami wyzszymi czy instytucjami edukacji
dorostych funkcjonujgcymi w danym regionie.
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(d) edukacja zdalna — dwa etapy realizacji projektu. W pierwszym nalezy przeprowadzi¢
kompleksowg analize Wnioskodawcy i jego otoczenia w zakresie mocnych i stabych stron
edukacji zdalnej. Drugi etap jest realizowany poprzez m.in.:

» szkolenia ogdlne z tematyki dotyczacej edukacji zdalnej,

* kursy, szkolenia dla edukatoréw z planowania i projektowania edukacji zdalnej,
* szkolenia dla uczestnikow,

* opracowanie programoOw nauczania, podrecznikéw, kurséw, warsztatow,

+ testowe wdrozenia opracowanych Rezultatéw Pracy Intelektualnej,

* organizacja wydarzen zwigzanych z promocjg i wdrazaniem rezultatdw projektu
(konferencje online, seminaria online),

* upowszechnianie rezultatbw podczas wydarzeh online, za pomocg stron www,
mediéw spotecznosciowych.

Projekt moze by¢ wdrazany osobno dla kazdego z ww. dziatan (a, b, ¢ lub d), albo moze skiada¢ sie
z dwéch, trzech lub wszystkich dziatan.

UWAGA

Projekty, ktére uzyskaty dofinansowanie, nie moga generowa¢ przychodu w terminie do roku
liczonego od dnia zakoniczenia projektu.

2.2 WNIOSKODAWCY

Uprawnionymi Whnioskodawcami sg polskie podmioty prawne dziatajgce w obszarze ksztafcenia
i szkolenia zawodowego i zawodowego ksztatcenia ustawicznego, z wytgczeniem edukacji
przedszkolne;.

Whioskodawca musi potwierdzi¢, ze prowadzi dzielno$¢ w sektorze ksztatcenia i szkolenia
zawodowego lub zawodowego ksztalcenia ustawicznego oraz, ze od co najmniej 12 miesiecy przed
ztozeniem wniosku, prowadzi nieprzerwanie dziatalnos¢ w sektorze edukacji formalnej lub
pozaformalnej (z wytgczeniem edukacji przedszkolnej), poprzez zatgczenie do Wniosku dokumentow
wymienionych w punkcie 5.2 ZALACZNIKI DO WNIOSKU.

UWAGA

Whnioskodawca moze byé tylko i wylacznie podmiot polski, ktéry jest odpowiedzialny za
wypetnienie oraz ztozenie wniosku w systemie on-line do Operatora Programu.

2.3 UPRAWNIENI PARTNERZY

e Podmioty prawa, ktérych siedziba znajduje sie na terenie Panstw-Darczyncéw lub Polski.
W uzasadnionych przypadkach, jesli zaangazowanie partneréw z Panstw-Darczyncow nie jest
mozliwe, mogg zosta¢ zaproszeni partnerzy z innych Panstw-Beneficjentéw, np. projekty
wspotpracy instytucjonalnej w celu transferu innowacyjnych wynikow.

e Instytucje ksztalcenia i szkolenia zawodowego w Szwajcarii, ze specjalnym porozumieniem
0 wspotpracy z Liechtensteinem.

e Szwajcarskie uniwersytety w odniesieniu do studentéw i pracownikdw narodowosci
Liechtensteinu.
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Partnerstwo powinno skfada¢ sie z co najmniej 2 podmiotéw. Whnioskodawca sktada wniosek
w imieniu wszystkich partneréw zaangazowanych w projekt.

UWAGA

W projektach realizowanych w ramach Dziatania b lub jesli projekt zawiera Dzialanie b,
partnerstwo z podmiotami z Panstw-Darczyncéw jest obowigzkowe.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach Dziatan a, ¢ i d obowigzkowe jest partnerstwo
z podmiotami wymienionymi, jako uprawnieni Partnerzy — partnerstwo z podmiotami z Panstw-
Darczyncow jest preferowane, ale nie jest obowigzkowe.

UWAGA

Przed zlozeniem wniosku aplikacyjnego =zalozenia i zakres projektu, w tym podziat
obowiazkéw, nalezy skonsultowaé z partnerami projektu.

24 CZAS TRWANIA PROJEKTU

W zaleznosci od typu dziatann w ramach Komponentu Il projekty mogg trwa¢ od 3 miesiecy do 24
miesiecy.

a) opracowanie lub uaktualnienie oferty ksztatcenia — od 6 to 24 miesiecy

b) wymiana doswiadczeh i dobrych praktyk, organizacja wspélnych inicjatyw z partnerami
z Panstw-Darczyncow — od 3 do 12 miesiecy

c) opracowanie lub uaktualnienie lokalnych/regionalnych/krajowych strategii/polityk— od 6 do 24
miesiecy

d) projekty dotyczgce edukacji zdalnej - od 6 do 24 miesiecy.

UWAGA

Operator Programu rekomenduje rozpoczecie realizacji projektow przed 30 kwietnia 2022 r.
Ostateczna data kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych na projektach realizowanych
w ramach Programu Edukacja to 30.04.2024 r.

3 ZASADY FINANSOWE

3.1 KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Za kwallifikowane nalezy uzna¢ wydatki spetniajgce ponizsze kryteria:

e zostaly poniesione? miedzy pierwszym a ostatnim dniem kwalifikowalnosci, zgodnie z ramami
czasowymi okreslonymi w umowie w sprawie projektu;

2 Zgodnie z Regulacjami Artykut 8.2 pkt.3 Wydatki uznaje sie za poniesione, gdy koszt zostat zafakturowany, zaptacony,
a przedmiot dostarczony (w przypadku towaréw) lub wykonany (w przypadku ustug i robét). Na zasadzie wyjatku, koszty,
w odniesieniu do ktérych faktury zostaty wystawione w ostatnim miesigcu kwalifikowalnos$ci wydatkéw, sg réwniez uwazane za
poniesione w okresie kwalifikowalnosci, o ile zostaty zaptacone w terminie 30 dni od ostatniego dnia kwalifikowalnosci
wydatkow. Koszty ogdlne i amortyzacja sprzetu uznane sg za poniesione w chwili ich zaksiegowania przez beneficjenta i/lub
partnera projektu.
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e majg zwigzek z przedmiotem umowy w sprawie projektu i sg wskazane w szczegotowym
budzecie projektu;

e sg proporcjonalne i niezbedne do wdrozenia projektu;

e muszg byC wykorzystane wytgcznie na realizacje celéw projektu i jego oczekiwanego
rezultatu/oczekiwanych rezultatéw w sposdb zgodny z zasadami gospodarnosci, skutecznosci
i efektywnosci;

e sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, w szczegdlnosci poprzez wprowadzenie do
ewidencji ksiegowej beneficjenta lub/i partnera projektu, oraz ustalone zgodnie
z obowigzujgcymi standardami rachunkowosci kraju, w ktérym siedzibe ma beneficjent i/lub
partner projektu a takze zgodne z ogdlnie przyjetymi zasadami rachunkowo$ci; oraz

e sgzgodne z wymogami obowigzujgcego prawodawstwa podatkowego i socjalnego.
Za niekwalifikowane uznawane sg ponizsze wydatki (artykut 8.7 Regulaciji):
e odsetki od zadtuzenia, obstuga zadtuzenia i optaty za opdznienie ptatnosci;

e optaty za transakcje finansowe i inne koszty czysto finansowe, z wyjgtkiem kosztéw
zwigzanych z rachunkami wymaganymi przez KMF, Krajowy Punkt Kontaktowy lub
obowigzujgce prawo oraz kosztéw ustug finansowych natozonych przez umowe w sprawie
projektus;

e rezerwy na straty lub potencjalne przyszte zobowigzania;
e straty spowodowane réznicami kursowymi;

o VAT mozliwy do odzyskania;

e koszty pokryte z innych zrédet;

e grzywny, kary i koszty postepowania sgdowego, z wyjgtkiem postepowan, ktére stanowig
element integralny i konieczny dla osiggniecia rezultatéw projektu;

e wydatki niepotrzebne lub nierozwazne.

3.2 BUDZET PROJEKTU

W ramach Komponentu Ill budzet projektu stanowi sume wszystkich kosztéw kwalifikowalnych
wyliczanych na postawie:

a. jednostkowych stawek ryczattowych,

b. kosztéw rzeczywistych:
e koszty zwigzane ze specjalnymi potrzebami oséb z niepetnosprawnosciami,
e koszty nadzwyczajne.

UWAGA

W przypadku projektéw polegajacych wylacznie na wymianie doswiadczen i dobrych praktyk,
organizacji wspoélnych inicjatyw z partnerami z Panstw-Darczyncéw (Dziatanie b) koszty
osobowe opracowania rezultatéw oraz koszty nadzwyczajne nie sg kwalifikowalne.

Katalog kwalifikowanych jednostkowych stawek ryczattowych znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Przewodnika. Zasadnos$¢ kosztéw rzeczywistych bedzie oceniana na etapie oceny
merytorycznej wniosku.

8 Takich jak: koszty zwigzane z zatozeniem konta dla projektu przez Beneficjenta, jego prowadzeniem oraz obstugg, w tym
kosztéw przelewow zleconych do realizacji w ramach projektu.
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Budzet projektu przygotowywany jest w walucie EUR. Na potrzeby przygotowania wniosku do
przeliczenia szacowanych kwot kosztéw rzeczywistych z PLN na EUR nalezy uzyé miesiecznego
kursu obrachunkowego Komisji Europejskiej z miesigca ogtoszenia naboru, ktéry wynosi:

1 EUR = 4,5565 PLN

Informacje o kursie przeliczeniowym sg regularnie publikowane przez Komisje Europejskg pod
adresem internetowym: http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro
en.cfm

3.3 DOFINANSOWANIE

Dofinansowanie przyznawane jest do 100% kosztéw kwalifikowanych projektu. Zgodnie z Regulacjami
w odniesieniu do organizacji pozarzagdowych kwota dofinansowania wynosi do 90%*.

Minimalna i maksymalna warto$¢ dofinansowania w ramach Komponentu Ill uzalezniona jest od
dziatania, w ramach ktérego realizowany jest projekt, jak réwniez od czasu trwania projektu:

a) opracowanie lub uaktualnienie oferty ksztalcenia, w tym programoéw nauczania, metod
nauczania bgdz nowych narzedzi — 35 000 EUR — 250 000 EUR

b) wymiana doswiadczen i dobrych praktyk, organizacja wspdlnych inicjatyw z partnerami
z Panstw-Darczyncow — 35 000 EUR — 100 000 EUR

c) opracowanie lub uaktualnienie lokalnych/regionalnych/krajowych strategii/polityk rozwoju
szkolnictwa zawodowego/branzowego i ksztatcenia ustawicznego — 35 000 EUR — 250 000
EUR

d) projekty dotyczgce edukacji zdalnej- 35 000 EUR — 250 000 EUR

Wktad wiasny, o ile dotyczy, musi by¢ wniesiony w catosci w formie pienieznej (wktad finansowy).
Wkitad wtasny w formie rzeczowej (np. wolontariat) zostanie uznany za koszt niekwalifikowalny.

Decyzje co do ostatecznej wysokosci przyznanego dofinansowania w EUR podejmuje Operator
Programu na podstawie uchwaty Komitetu Wyboru Projektow.

UWAGA

Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkéw z dwéch réznych zrédet (podwéjne
finansowanie).

3.4 ZMIANA BUDZETU PROJEKTU

O kazdej zmianie projektu, wptywajgcej na zmiane budzetu, Beneficjent jest zobowigzany
kazdorazowo poinformowa¢ Operatora Programu. Planowane zmiany budzetu muszg zostac
skonsultowane z opiekunem projektu.

W trakcie realizacji projektu dopuszczalne sg przesuniecia $rodkéw stanowigce do 20% budzetu
kategorii, ktérej dotyczg (kategorii z ktdrej nastepuje przesuniecie srodkéw, lub ktérej dotyczy
zwiekszenie budzetu). Nie sg dopuszczalne:

e zwiekszenia kategorii ,Kosztow Zarzadzania i Wdrazania Projektu” oraz ,Kosztow
nadzwyczajnych”,

4 Art. 6.4 pkt 3. W przypadku wsparcia dla organizacji pozarzadowych i partneréw spotecznych poziom dofinansowania moze
siega¢ do 90% wydatkéw kwalifikowalnych.
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Se
e przesuniecia wzgledem kategorii, dla ktérych Komitet Wyboru Projektéw zadecydowat
0 zmniejszeniu budzetu;
e przesuniecia do kategorii, ktére nie zostaty uwzglednione w budzecie projektu
okreslonego Umowg;
e przesuniecia (tworzenie) nowych pozycji kosztow w ramach kategorii Kosztow
nadzwyczajnych.

W przypadku przesunie¢ pomiedzy kategoriami przekraczajgcymi 20% danej kategorii budzetowe;j,
wymagana jest zgoda Operatora Programu.

3.5 VAT I INNE PODATKI

3.5.1 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Koszt VAT kwalifikuje sie do dofinansowania tylko w przypadku, gdy Beneficjent lub Partner/-rzy nie
moze odzyska¢ tego podatku w oparciu o przepisy krajowe i gdy zostanie faktycznie i ostatecznie
poniesiony przez Beneficjenta lub Partnera/-6w. Wraz z pierwszym raportem finansowym Beneficjenci
ztozg oswiadczenie o VAT.

3.5.2 Podatek dochodowy od oséb fizycznych

Do przychodéw ze stosunku pracy i stosunkéw pokrewnych oraz z umoéw cywilno-prawnych
uzyskanych przez osoby uczestniczace we wdrazaniu projektow nie ma zastosowania zadne
ze zwolnien przedmiotowych okreslonych w art. 21 ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych. W konsekwencji przychody te podlegajg opodatkowaniu podatkiem dochodowym na
ogolnych zasadach. Oznacza to, ze od dochodéw ze stosunku pracy ptatnik ma obowigzek poboru
zaliczek na podatek stosownie do art. 32 ustawy o podatku dochodowym od oso6b fizycznych
i odpowiednio od dochoddw z umoéw cywilno-prawnych, stosownie do art. 41 ust. 1 tej ustawy.

Wiecej informacji dotyczacych tego tematu mozna znalez¢ w korespondencji OP z KPK, dostepnej
pod ponizszym linkiem:

https://education.org.pl/wp-content/uploads/2019/08/zwolnienie_od podatku dochodowego.pdf

3.6 ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Wszystkie wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny
i efektywny.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a. zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

b. racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakfadow.

Spetnienie powyzszych wymogoéw nastepuje w drodze zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.].), zwanej dalej pzp badz poprzez
zastosowanie zasady konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej w zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-
2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

3.7 PLATNOSCI

Wyptata dofinansowania przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany w umowie ws. realizacji
projektu.

Dofinansowanie wyptacane jest w systemie zaliczkowym oraz ptatnosci koricowej (bilansujace;j).
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W formie zaliczek moze zosta¢ wyptacone do 80% przyznanego dofinansowania. Ptatno$¢ koricowa
(bilansujgca) zostanie wyptacona w wysokosci do 20% catkowitej kwoty dofinansowania i wyptacana
jest po zaakceptowaniu Raportu Koncowego, jednak w przypadku niewykorzystania przez
Beneficjenta wszystkich przekazanych funduszy Operator Programu wystgpi z wezwaniem do zwrotu.

Platnosci na rzecz Beneficjentow beda realizowane poprzez Bank Gospodarstwa Krajowego, zgodnie
z terminarzem pfatnosci srodkéw europejskich w PLN i stanowi¢ bedg one réwnowartosé EUR liczong
wg kursu wymiany Komisji Europejskiej dla miesigca, w ktorym dokonano ptatnosci na rzecz
Beneficjenta. Kurs bedzie publikowany na stronie: http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html.

Liczba transz dofinansowania jest uzalezniona od czasu realizacji projektu oraz od przyznanego
dofinansowania i zostanie ustalona indywidualnie dla kazdego projektu w umowie
ws. realizacji projektu:

1. Projekty trwajgce do 12 miesiecy.

e zaliczka — w wysokosci 80% catkowitej kwoty dofinansowania - pftatna po podpisaniu umowy
ws. realizacji projektu,

e platnos¢ koncowa (bilansujgca) - wyptacana w wysokosci do 20% catkowitej kwoty
dofinansowania, po akceptacji Raportu Koncowego.

2. Projekty trwajgce powyzej 12 miesiecy.

e pierwsza transza zaliczki — w wysokosci 40% catkowitej kwoty dofinansowania - pfatna po
podpisaniu umowy ws. realizacji projektu.

e druga transza zaliczki- w wysokosci 40% catkowitej kwoty dofinansowania ptatna po
akceptacji raportu okresowego potwierdzajgcego wydatkowanie 70% przekazanego
dotychczas dofinansowania,

e platnos¢ koncowa (bilansujgca) w wysokosci do 20% catkowitej kwoty dofinansowania, ptatna
po akceptacji Raportu Koncowego.

4 WSPOLPRACA POMIEDZY BENEFICJENTEM A PARTNERAMI

Beneficjent jest strong umowy ws. realizacji projektu, otrzymuje srodki finansowe i jest odpowiedzialny
za ich rozliczenie wobec Operatora Programu. Kwota przyznanego dofinansowania jest okreslona
w umowie ws. realizacji projektu, natomiast przeptywy finansowe pomiedzy partnerami projektu
powinna regulowa¢ umowa partnerska.

Przygotowujgc raporty z realizacji projektu (okresowe i koncowy) Beneficjent wykazuje wszystkie
wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg projektu, w tym koszty poniesione przez partneréw projektu.
W przypadku kosztdw rzeczywistych dokumentem potwierdzajgcym ich poniesienie przez partnera
projektu moze byé¢:

. faktura badz inny dokument ksiegowy o rownowaznej mocy dowodowej;

. raport niezaleznego audytora lub funkcjonariusza publicznego posiadajgcego kwalifikacje do
przeprowadzenia ustawowych kontroli dokumentéw ksiegowych, w ktorym zaswiadcza, ze
deklarowane koszty poniesiono zgodnie z regulacjami MF EOG 2014-2021 oraz prawem krajowym.

UWAGA

Dokumenty ksieggowe Beneficjent przekazuje tylko i wylgcznie na wniosek Operatora
Programu.
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5 NABOR WNIOSKOW

Nabér wnioskow odbywa sie w okresie od 12.01.2021 r. do 12.04.2021 r., do godz. 16:00.
Whnioski nalezy sktada¢ w systemie on-line, dostepnym na stronie online.frse.org.pl.

Po zamknieciu naboru nie bedzie mozliwosci ztozenia wniosku w systemie.

Wzér formularza wniosku jest publikowany na stronie internetowej Operatora Programu pod adresem
https://education.org.pl/nabory/, wraz z innymi informacjami dotyczgcymi naboru. Przed
przystgpieniem do wypeinienia wniosku nalezy szczegdlowo zapoznac sie z Zaproszeniem do
Sktadania wnioskéw oraz pozostatg dokumentacjg zwigzang z naborem.

Whiosek sktadany jest w jezyku polskim i angielskim. Informacje zawarte w polskiej i angielskiej wers;ji
whiosku muszg by¢ ze sobg spdjne.

UWAGA

Whnioskodawca moze zlozy¢ jeden wniosek. W przypadku ztozenia kilku wnioskéw przez te
samg instytucje ocenie podlega ostatni ze ztozonych wnioskow wedtug kolejnosci zgtoszen.

5.1 PODPISANIE WNIOSKU PRZEZ REPREZENTANTA PRAWNEGO

Podpisanie wniosku nastepuje w formie zalgczenia skanu ,Os$wiadczenia” podpisanego przez
prawnego reprezentanta (lub reprezentantéw) Wnioskodawcy, zgodnie z dokumentem
potwierdzajagcym sposob jego reprezentacji prawnej. Wzér oswiadczenia jest opublikowany na stronie
Operatora Programu. W przypadku podpisania wniosku przez osobe inng niz prawny reprezentant
Whnioskodawcy, nalezy =zatgczyé skan prawidlowego upowaznienia do podpisania wniosku
i ewentualnie umowy.

5.2 ZALACZNIKI DO WNIOSKU
Do wniosku nalezy dotgczyé nastepujgce zatgczniki:

¢ Oswiadczenie reprezentanta prawnego instytucji wnioskodawcy (skan).
o List intencyjny podpisany przez reprezentanta prawnego partnera/partneréw projektu (skan).

e Aktualny dokument rejestracyjny lub inny dokument zawierajgcy informacje o reprezentacji
prawnej Wnioskodawcy za wyjgtkiem dokumentéw dostepnych elektronicznie w rejestrach
publicznych (skan) — jesli dotyczy.

e Aktualny dokument rejestracyjny lub inny dokument potwierdzajgcy zakres dziatalnosci
Whnioskodawcy za wyjgtkiem dokumentéw dostepnych elektronicznie w rejestrach publicznych
(skan) — jesli dotyczy.

e Upowaznienie do podpisania wniosku przez osobe inna niz reprezentant prawny (skan) — jesli
dotyczy.

o Os$wiadczenie dot. pomocy de minimis (skan) — jesli dotyczy.

e Oswiadczenie o wykorzystaniu dofinansowania na cele niegospodarcze (skan)-jesli dotyczy.

5.3 OCENA WNIOSKOW

Operator jest odpowiedzialny za przeprowadzenie oceny ztozonych wnioskéw. Kazdy wniosek
zostanie oceniony pod wzgledem formalnym. Ocenie merytorycznej bedg podlegaty tylko te wnioski,
ktére zostang zaakceptowane pod wzgledem formalnym

13



https://education.org.pl/nabory/

T
Iceland WMH‘ Z e or oD
Liechtenstein Edl “ ‘
Norway grants ;'f\u rs Ie

i the Bducation Syw

5.3.1 Ocenaformalna

Kazdy wniosek zostanie poddany ocenie formalnej, zgodnie z warunkami okreslonymi w Zaproszeniu
do skfadania wnioskéw. Ponadto wzér Karty oceny formalnej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Przewodnika.

Ocena formalna zostanie przeprowadzona przez pracownikéw Operatora Programu.

Na etapie oceny formalnej Operator Programu moze wezwa¢ Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku
w zakresie wymaganych zatgcznikow.

Informacja o koniecznosci uzupetnienia wniosku wysytana bedzie drogg elektroniczng do osoby
wpisanej we wniosku aplikacyjnym jako osoba do kontaktu, dlatego tez nalezy dopilnowaé, aby
podany adres mailowy byt aktywny i aktualny. Dokumenty powinny zosta¢ uzupetnione w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni kalendarzowych od daty wystania wezwania do uzupetnienia
wniosku.

Wyniki oceny formalnej zostang zamieszczane na stronie internetowej www.education.org.pl

Whioski spetniajgce warunki formalne zostang przekazane do oceny merytorycznej.

5.3.1.1 Odwotanie od oceny formainej

W przypadku oceny negatywnej oraz w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, Operator
Programu przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem tej oceny, podajgc informacje o niespetnieniu warunkéw
formalnych.

Ww. informacja zawiera réwniez pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania, okreslajgce:

a) termin do wniesienia odwotania,
b) instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie,
C) forme, w jakiej nalezy wnie$¢ odwotanie oraz wymogi formalne odwotania.

Odwotanie od oceny formalnej bedzie rozpatrywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej w zakresie procedury wyboru projektow konkursowych w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021.

5.3.2 Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna ziozonych wnioskow bedzie dokonywana zgodnie z kryteriami okreslonymi,
w Zaproszeniu do skfadania wnioskow. Wzor Karty oceny merytorycznej wraz z punktacjg stanowi
Zatacznik nr 3 do niniejszego Przewodnika.

Kazdy wniosek spetniajgcy warunki formalne bedzie oceniany przez dwéch niezaleznych ekspertéw
zewnetrznych. W przypadku rozbiezno$ci wynoszacych wiecej niz 30% wyzszego wyniku w ocenie
dokonanej przez obu ekspertéw, Operator Programu zleci ocene projektu trzeciemu ekspertowi.
W takich przypadkach $rednia ocena z dwéch bardziej zblizonych wynikéw stanowi¢ bedzie podstawe
do stworzenia listy rankingowej projektéw.

W ramach oceny merytorycznej Operator sprawdza réowniez prawidiowos¢ naliczonego budzetu. Jesli
podczas oceny wykazane zostang btedy w naliczonej, wnioskowanej wysokosci dofinansowania,
a wniosek otrzyma wystarczajagcg do akceptacji pod wzgledem merytorycznym liczbe punktow,
Whioskodawcy zaproponowane zostanie podpisanie umowy z budzetem uwzgledniajgcym korekte
budzetu.
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Na podstawie oceny przeprowadzonej przez zewnetrznych ekspertow, Operator Programu przygotuje
liste rankingowg projektéw zaproponowanych do dofinansowania, rezerwowych, projektow
odrzuconych i przedstawi jg Komitetowi Wyboru Projektow. Komitet przyjmie uchwate w sprawie listy
rankingowej. Ostateczna decyzja o zatwierdzeniu listy rankingowej zostanie podjeta przez Zarzad
FRSE na mocy uchwaty. Dofinansowanie przyznawane bedzie projektom, ktére otrzymajg minimum
60% mozliwych do otrzymania punktéw, do dostepnej kwoty dofinansowania przeznaczonej na nabor.

UWAGA

Od wynikow oceny merytorycznej wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie.

54 INFORMACJA O WYNIKACH NABORU

Operator Programu poinformuje wszystkich Wnioskodawcéw o wynikach procesu przyznawania
dofinansowania, a w przypadku wnioskéw zatwierdzonych do dofinansowania, o wysokosci
przyznanego dofinansowania przed rozpoczeciem dziatan, o ktérych wsparcie wnioskowano.
Powiadomienie to zostanie przekazane pisemnie oraz drogg mailowg. Operator Programu poinformuje
Whnioskodawcow, ktérych wnioski zostaty odrzucone o przyczynach odrzucenia. Wnioskodawcy
umieszczeni na liscie rezerwowej zostang powiadomieni 0 ostatecznym terminie, w ktéorym decyzja
0 udzieleniu dofinansowania moze ulec zmianie w przypadku uwolnienia funduszy.

Lista rankingowa wnioskéw, ktére otrzymajg dofinansowanie, rezerwowych i odrzuconych zostanie
opublikowana na stronie www.education.org.pl po jej zatwierdzeniu przez Zarzad FRSE.

W przypadku odstgpienia przez ktérgs ze stron od podpisania umowy projekt/projekty zatwierdzone
pod wzgledem merytorycznym z listy rankingowej bedg miaty szanse uzyskaé dofinansowanie,
w zaleznoéci od dostepnosci uwolnionych srodkéw i zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale
przyjetej i podpisanej przez Komitet Wyboru Projektow i zatwierdzonej decyzjg Zarzgdu FRSE.

6 UMOWA WS. REALIZACJI PROJEKTU

6.1 ZAWARCIE UMOWY

Pomiedzy Operatorem Programu a Beneficjentem zostanie podpisana Umowa ws. realizacji projektu,
okreslajgca szczegdtowo zobowigzania stron, warunki przekazania dofinansowania oraz zasady
raportowania i rozliczenia projektu. Umowy bedg sporzadzane przez Operatora Programu w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Whioskodawca dostarczy do Operatora Programu kopie (skan) umowy partnerskiej najpozniej wraz
z umowg ws. realizacji projektu.

UWAGA

Whnioskodawca sektora niepublicznego przed podpisaniem umowy ws. realizacji projektu
zobowigzany jest do przestania aktualnego (tj. nie starszego niz 3 miesigce) zaswiadczenia z ZUS
i US o niezaleganiu z ptatnoscia podatkow i sktadek w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem. Ze wzgledu na okres oczekiwania na wystawienie ww. dokumentow,
Whnioskodawca powinien wystgpi¢ z prosbg do odpowiedniej instytucji juz w momencie sktadania
wniosku o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy ws. realizacji projektu Operator Programu dokona weryfikacji czy
Whnioskodawca nie zostat wykluczony z mozliwosci uzyskania wsparcia, w tym w szczegolnosci:
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1) wystgpi do Ministra Finanséw o informacje czy rekomendowany do dofinansowania
Whnioskodawca nie figuruje w rejestrze podmiotéw wykluczonych;

2) potwierdzi mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis.

W przypadku instytucji niepublicznych, ktérym przyznano dofinansowanie w wysokosci powyzej
60 000 EUR Operator Programu, zastosuje $rodek zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
Srodki zabezpieczenia prawidiowe] realizacji projektu umowy bedg obejmowaé transze zaliczek
wyptacane w kilku ratach i weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. Dodatkowo, jezeli
wnioskodawca jest osobg fizyczng prowadzgcag dziatalnosé gospodarczg i otrzymat dofinansowanie
w wysokosci do 60 000 EUR na etapie podpisywania umowy przedstawi weksel in blanco
wraz z deklaracjg wekslowa.

Ponadto Operator Programu ma prawo zwréci¢ sie do Wnioskodawcy o dodatkowe dokumenty
i informacje, jesli uzna je za niezbedne do podpisania umowy.

Operator Programu zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z Whnioskodawcag
w nastepujacych przypadkach:

o Whnioskodawca ztozyt dokumenty stwierdzajgce nieprawde,
o Whnioskodawca odméwit dostarczenia wymaganych dokumentow,

e nie istnieje mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis.

6.2 OKRES KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw zostanie okreslony w umowie ws. realizacji projektu
Z Beneficjentem w zalezno$ci od harmonogramu przedstawionego we wniosku. Data rozpoczecia
realizacji projektu musi miesci¢ sie w ramach czasowych okreslonych w puncie 2.4 niniejszego
przewodnika.

e Poczatkowa data kwalifikowalnosci — data poczatkowa realizacji projektu okreslona w umowie
ws. realizacji projektu: od tego momentu Beneficjent moze ponosi¢ koszty zwigzane
z realizacjg projektu.

e Koncowa data kwalifikowalnosci — korncowa data realizacji projektu wskazana w umowie ws.
realizacji projektu.

Wszelkie dziatania w projekcie oraz koszty, ktére bedg miaty miejsce poza datami wskazanymi
w umowie ws. realizacji projektu uznane zostang za niekwalifikowalne.

6.3 RAPORTOWANIE

6.3.1 Raporty Okresowe

Zgodnie z umowg ws. realizacji projektu, kazdy Beneficjent zobowigzany jest do sktadania Raportow
okresowych (w przypadku projektéw trwajgcych powyzej 12 miesiecy) oraz Raportu Kohcowego.

Raporty Okresowe sg wymagane po kazdych 6 miesigcach trwania projektu. Beneficjent ma 15 dni
roboczych po zakohczeniu raportowanego okresu na zfozenie raportu.

Raport sktada sie z czesci merytorycznej oraz finansowej i wraz z zatgcznikami stanowi podstawe do
rozliczenia projektu.

Merytoryczna czes¢ raportu zawiera opis podjetych dziatan ze szczegdélnym zwréceniem uwagi na
osiggniete rezultaty.
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6.3.1.1 Zataczniki do Raportu Okresowego

Do Raportu Okresowego nalezy dotgczyé nastepujgce zatgczniki:
o Oswiadczenie potwierdzajgce tre$¢ raportu podpisane przez reprezentanta prawnego;
e Oswiadczenie VAT (wraz z pierwszym Raportem Okresowym);

e W odniesieniu do kosztéw rzeczywistych Beneficjent moze zosta¢ poproszony o dostarczenie
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie ww. wydatkéw.

6.3.2 Raport Koncowy

Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ Raport Koncowy z realizacji projektu w terminie 30 dni od daty
zakonczenia realizacji projektu. Raport nalezy przygotowaé na formularzu przygotowanym przez
Operatora Programu, dostepnym na stronie www.education.org.pl w zaktadce Strefa beneficjenta/
Realizacja Projektu/Wzory dokumentéw, a nastepnie ztozy¢ w systemie onlie.frse.org.pl.

Finansowa czes¢ Raportu koncowego dostarcza informacji do ostatecznego wyliczenia naleznej kwoty
dofinansowania i stuzy do ustalenia wysokos$ci ptatnosci bilansujagcej, przekazywanej na konto
Beneficjenta podane w umowie, po zaakceptowaniu przez Operatora Raportu Koncowego.

Wszelkie kwoty w Raporcie Kohcowym powinny by¢ wyrazone w EUR. W przypadku wydatkow
rzeczywistych poniesionych w PLN lub innej walucie do przeliczen na EUR nalezy stosowac
miesieczny kurs obrachunkowy wymiany ustalony przez Komisje Europejskg z dnia naboru wnioskéw
i opublikowany na jej stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html

Koszty réznic kursowych oraz straty powstate na operacjach walutowych sg kosztami
niekwalifikowanymi.
6.3.2.1 Zataczniki do raportu koncowego
Do Raportu Koncowego nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:
o Oswiadczenie potwierdzajgce tres¢ raportu podpisane przez reprezentanta prawnego;

e W odniesieniu do kosztéw rzeczywistych Beneficjent moze zostaé poproszony o dostarczenie
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie ww. wydatkow.

6.4 PROJEKTY NIEUKONCZONE ORAZ ROZWIAZANIE UMOWY WS. REALIZACJI
PROJEKTU

W  przypadku, gdyby Beneficjent zrezygnowat z realizacji projektu przed uptywem okresu
przewidzianego na jego realizacje, powinien niezwtocznie poinformowac¢ o tym Operatora Programu
wraz ze stosowanym uzasadnieniem. Operator Programu zadecyduje o wysokosci $rodkdéw, ktdra
podlega zwrotowi, w zalezno$ci od osiggnietych rezultatéw projektu.

7 MONITOROWANIE | AUDYT PROJEKTOW

Kontroli podlegajg wszystkie projekty, ktore otrzymaty dofinansowanie w ramach Programu Edukacja.
Kontrola projektéw bedzie miata na celu weryfikacje zgodnosci wydatkowania dofinansowania
zgodnie z umowg ws. realizacji projektu.

System kontroli i audytu obejmuje:

a) weryfikacje Raportéw Okresowych i Raportu Koncowego. Weryfikacja Raportu Koncowego
przeprowadzana jest po jego ztozeniu w siedzibie Operatora Programu, w celu ustalenia ostatecznej
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kwoty dofinansowania. Kontroli podlegajg wszystkie raporty dofinansowanych projektow.
Za posrednictwem systemu online, beneficjent przesyta do Operatora Programu raport (okresowy,
koncowy), ktory sktada sie z czesci merytorycznej i finansowe;.

b) Kontrole dokumentéw zza biurka bedaca pogtebiong kontrolg dokumentéw potwierdzajgcych,
przeprowadzang w siedzibie Operatora, ktéra moze zostaé przeprowadzona na lub po etapie Raportu
Koncowego. Kontrole pogtebione mogg objg¢ probe skfadajgca sie z wytypowanych drogg losowg
uméw, lub celowg (na podstawie analizy ryzyka lub zauwazonych/zgtoszonych nieprawidtowos$ci).
Na wniosek Operatora Programu, Beneficjent dostarcza skany dokumentéw potwierdzajgcych wydatki
w ramach wszystkich kategorii budzetu.

c) Kontrole w siedzibie Beneficjenta. Operator Programu prowadzi takie kontrole w siedzibie
beneficjenta lub w innym miejscu majgcym zwigzek z realizacjg projektu. Podczas kontroli beneficjent
zobowigzany jest udostepni¢ do weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajgce swojej instytuciji
oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych Partnera/Partneréw przewidziane dla kontroli raportu
koncowego i kontroli ,zza biurka”.

Rozréznia sie dwa typy kontroli w siedzibie Beneficjenta realizacji projektu:

e Kontrola podstawowa:

o Kontrola podczas realizacji projektu. Taka kontrola jest przeprowadzana podczas
realizacji projektu, aby Operator Programu mogt bezposrednio zweryfikowac realno$¢
i kwalifikowalno$¢ wszystkich dziatan i uczestnikéw projektu.

o Kontrola po zakonczeniu projektu. Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu
projektu i zwigzana jest z weryfikacjg Raportu Koncowego. Poza przedstawieniem
wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych, beneficjenci muszg zapewni¢ Operatorowi
Programu dostep do ewidencji kosztow projektu poniesionych w ramach projektu
zawartej, w ksiegach rachunkowych beneficjentéw

o Kontrola specjalna — w przypadku projektéw, w ktérych wystepujg znaczne opdznienia badz
ryzyko niezrealizowania projektu
O kontroli w siedzibie Beneficjenta Operator Programu poinformuje oddzielnym pismem. Wybor
projektow, ktdre podlegajg kontroli w siedzibie Beneficjenta bedzie wynikat z losowego doboru badz
na podstawie analizy ryzyka.

Ponadto Komisja Audytorow EFTA oraz KMF moze przeprowadza¢ audyty wszystkich programow
i projektow finansowanych z Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021.

8 ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu przez 5 lat od przyjecia przez Darczyncéw Raportu Koncowego dla Programu, o czym
Operator Programu poinformuje Beneficjenta oddzielnym pismem.

9 INFORMACJA | PROMOCJA

Zgodnie z Regulacjami dotyczgcymi wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG i wdrazania
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014 - 2021, podmioty zaangazowane w realizacje
projektow w ramach Mechanizméw majg obowigzek prowadzenia dziatah informacyjno-promocyjnych.
Celem tych dziatan jest zwiekszenie swiadomosci spotecznej na temat istnienia Funduszy EOG i ich
misji, mozliwosci wspotpracy dwustronnej z podmiotami z Liechtensteinu, Islandii bgdz Norwegii oraz
wdrazania, wynikéw i odziatywania projektu realizowanego w ramach Funduszy EOG. Zatgcznik nr 3
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do Regulacji Wymogi dotyczgce Informacji i Komunikacji precyzuje szczegétowo wymagania w tym
zakresie.

Strategiczne wskazéwki komunikacyjne, wymogi techniczne dotyczgce identyfikacji wizualnej, a takze
zalecenia zwigzane miedzy innymi z dziataniami PR, organizacjg wydarzen, projektowaniem stron
internetowych i przygotowaniem materiatdw audiowizualnych zostaty zawarte w podreczniku
Komunikacja i identyfikacja wizualna Fundusze EOG i Fundusze Norweskie 2014-2021.

W mys| wytycznych zebranych w ww. dokumentach, Beneficjent zobligowany jest do opracowania
oraz wdrazania planu komunikacji i promocji. We wszystkich dokumentach zwigzanych z projektem
oraz na kazdym materiale promocyjnym (materiaty szkoleniowe, broszury, ulotki, plakaty, gadzety)
powinny znalez¢ sie informacje o pochodzeniu otrzymanego wsparcia oraz znaczeniu wspotpracy
dwustronnej. Ponadto Beneficjent ma obowigzek zorganizowa¢ przynajmniej dwa wydarzenia
komunikacyjne w czasie trwania projektu, w skali dostosowanej do zakresu projektu. Jednoczesnie
Beneficjent powinien podjg¢ dziatania majace na celu udostepnienie informacji o projekcie na stronie
internetowe] (na dedykowanej stronie internetowej lub na dedykowanych podstronach, na istniejgcej
juz stronie organizacji). Szczegétowe warunki zostaty okreslone w Zatgczniku nr 3 do Regulaciji.

Wszelkie materiaty informacyjne muszg zawieraé standardowg formule wskazujgcg zrédio
finansowania np. (Nazwa projektu) korzysta z dofinansowania o wartosci (warto$¢ — podaj
zaokraglong warto$¢) otrzymanego od Islandii, Liechtensteinu i Norwegii w ramach Funduszy EOG.
Celem projektu (uzyj odpowiedniego okreslenia) jest (podaj cel). Opcjonalne teksty standardowy
zostaty wskazane w podreczniku Komunikacja i identyfikacja wizualna Fundusze EOG i Fundusze
Norweskie 2014-2021.

10 KONTAKT Z OPERATOREM PROGRAMU

Osoby zainteresowane i Wnioskodawcy mogg uzyskac telefonicznie informacje na temat zasad
korzystania Programu Edukacja od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-16.00.

Mozliwe jest réwniez uzyskanie informacji w formie pisemnej lub bezposrednio w siedzibie Operatora
Programu, po uprzednim ustaleniu terminu spotkania.

W przypadku pisemnych zapytan, przekazywanych pocztg tradycyjng bgdz elektronicznie, Operator
Programu udzieli odpowiedzi niezwiocznie, jednak nie pézniej niz w ciggu 5 dni roboczych od
otrzymania zapytania, pod warunkiem, ze pytanie wptynie nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed
terminem sktadania wnioskow.

Konsultacje nie mogg by¢ zwigzane z indywidualnym doradztwem w zakresie merytorycznych tredci
wniosku.

Kontakt:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

W: www.education.org.pl

E: edukacja.eog@frse.org.pl

T: 22 46 31 650
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11 Zatacznik nr 1 — Tabele kosztéw

11.1 Wspélpraca Instytucjonalna obejmujgca Dziatania A, B, C, D

Fuundi
1

ot P
Educat

Kategoria

Rozliczenie, raportowanie,

LP Kosziu Opis Typ kosztu Stawka jednostkowa Zasady kalkulacji kwoty dokumentacja Uwagi
Dofinansowanie
przeznaczone jest na Beneficjent | € 500
koszty zwigzane z Rozliczenie:
zarzadzaniem Partner €250 Podstawg rozliczenia kosztow
projektem, bedzie potwierdzenie
planowaniem, zrealizowania projektu zgodnie z
monitoringiem, umowa o dofinansowanie.
obstuga
administracyjna Raportowanie:
i finansowg projektu, Kwoty wyliczane sa
koordynacjg dziatan i Dofinansowanie obliczane jest jako automatycznie zgadnie z
Zarzgdzanie komunikacjg migdzy Jednostkowa iloczyn liczby miesiecy trwania projektu informaciami z raportéw z
1 i wdrazanie partnerami itp. stawka i stawke 500 EUR w przypadku instytucji in O. J . P
projektu ,realizacjg dziatan ryczattowa Beneficjenta i 250 EUR w przypadku realizacji projektu.
projektowych np. instytucji partnerskiej. .
promocja (druk ulotek, Dok.umenta’t:ja: Koszty
broszur, plakatow, powmr.ly byé udgkumentoyvane
strona intemetowa, zgodnie z obowigzujgcymi
udziat w wydarzeniach inst.ytucje przepisami prawa
zewnetrznych), krajowego. Operator nie
ewaluacja, oraz inne v.veryflkUJe‘dokumentacp
niezbedne do realizacji f|nan50\'/ve] poniesionych
projektu i nie wydatkow.
pokrywane w ramach
innych kategorii.
Podréz ) Dofinansowanie obliczane jest przez
2. (spotkania Dofinansowanie Jednostkowa Odleglos¢ ‘ Stawka ‘ iloczyn liczby uczestnikéw i stawki w Rozliczenie: Uprawnione sg
projektowe) przeznaczone jest na stawka zalezno$ci od wynikajgcej z kalkulatora | Podstawg rozliczenia wydatku potwierdzone listg
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pokrycie kosztéw ryczattowa 10-99 km €20 odlegtosci ze strony jest faktyczne uczestnictwo obecnosci dni
zwigzanych z 100-299 km €180 http://ec.europa.eu/programmes/erasmu | w spotkaniu. zaje¢ w ramach
podrézami s-plus/resources/distance-calculator_en spotkania (mak. 2
uczestnikéw i osoby 500-1999 km €275 Raportowanie: dni) oraz
towarzyszgcej osobie 2000-2999 km €360 W raportach z realizacji projektu | maksymalnie 2
0 specjalnych 3000-3999 km €530 Beneficjent opisuje cel i program | dni na podréz.
potrzebach z miejsca spotkania oraz podaje jego
zamieszkania do uczestnikéw oraz jego daty
miejsca organizacii Nie zatgcza dokumentéw
spotkania. potwierdzajgcych.
) . Dofinansowanie obliczane jest przez Dokumentacja:
Dofinansowanie iloczyn liczby uczestnikéw (z Wymaganym dokumentem
przezn.aczone J,eSt na Miejsce Stawka wytgczeniem uczestnikow z Instytucii potW|erd’za.chym .JeSt I|§ta'
pokrycie kosztow . ) L . . obecnosci na kazdy dzien
) spotkania | dzienna Przyjmujgcej), dni spotkania . - o
zwigzanych z (maksymalnie 2 dni robocze i 2 dni na spotkania zawierajgca miejsce i
. utrzymaniem podczas PR . - date spotkania, imie i nazwisko,
utrzymanie tkania partneréw, z | Jednostkowa podréz) i stawke dzienng w wysokosci instytucje, podpis uczestnika
uczestnikow | P P ' Polska €150,00 200 EUR dla uczestnikéw gdy spotkanie yiuele, poaprs ’
. wytgczeniem stawka . . . . oraz imie, nazwisko, stanowisko
(spotkania o jest w krajach darczynincach i 150 EUR . . ; .
) uczestnikow z ryczattowa oo . i podpis osoby potwierdzajgcej z
projektowe) . L i dla uczestnikow spotkan w Polsce. . . N
Instytucji Przyjmujace;j, Panstwa- €200.00 instytucji organizujgce;j
takze osoby Darczyncy ’ . s ) ) ) spotkanie.
towarzyszacej osobie Istnieje mozliwos¢ rozliczenia 0,5 dnia
o specjalnych podrézy przy zachowaniu odpowiedniej
potrzebach. E;z;:égj\;lzdnostkowej stawki
Dofinansowanie Rozliczenie: W projektach
przeznaczone jest na Paristwo Stawka Podstawa rozliczenia przewiduje sie
pokrycie kosztow dzienna i ) ) ) dofinansowania jest wytworzenie | przede wszystkim
zwigzanych z Kwotg dofma.nsowam.a obliczana jest rezultatéw projektu okreslonych udziat
Koszty opracowaniem Ja}kobllogzynhllzzby dni pracy ot we wniosku i ich pozytywna pracownikow
osobowe trwatych rezultatéw Jednlfstkowa Liechtenstein, € a1 niez et mll(c N © osggmec:a rezulta ud ocena przez Operatora przy kategorii
opracowania | Projektu (takie jak stawka Norwegia, oraz stawki dziennej w zaleznoscl o ewaluacji raportu korcowego. trener/nauczyciel/
rezultatéw programy nauczania ryczaltowa Szwajcaria panstwa. badacz. Kategoria
na réznych poziomach Raportowanie: Beneficjent powinna odnosi¢
edukacji, materiaty _ opisuje wytworzone rezultaty w sie do roli
pedagogiczne, otwarte Islandia €214 raportach z realizacji projektu pracownika w
zasoby edukacyjne oraz zatgcza je w systemie projekcie, a nie
(OER), narzedzia online lub udostepnia je w inny jego funkcji w
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informatyczne, analizy,
badania, plany i
strategie rozwoju)

Czechy, Grecja, €137
Cypr, Malta,
Portugalia,

Stowenia

Butgaria,
Estonia,
Chorwacja,
totwa, Litwa,
Wegry, Polska,
Rumunia,
Stowacja,

sposéb umozliwiajgcy ich ocene.

Podaje daty opracowania
rezultatéw i liczbe dni pracy
wykonanej przez pracownikéw
Beneficjenta i Partneréw.

Dokumentacja:

- Miesieczne karty czasu pracy
kazdej z oséb opracowujgcych
rezultaty zawierajgca imig

i nazwisko, stanowisko, daty
dziatan i liczba dni tgcznie i w
podziale na poszczegolne
rezultaty. - Karta czasu pracy
powinna zosta¢ zatwierdzona
(podpis) przez pracownika i
upowaznionego przedstawiciela
pracodawcy.

Potwierdzenie charakteru
powigzan pomiedzy osobg
a danym Beneficjentem na
podstawie dokumentacji

W instytuciji
Beneficjenta/Partnera.

instytucji. Z tego
powodu kadra
zarzgdzajaca,
administracyjna i
techniczna
powinna byé
uwzgledniona w
kategorii
Zarzadzanie i
wdrazanie
projektu.

Wydarzenia
zwigzane

Z promocjg

i wdrazaniem
rezultatow
projektu.

Dofinansowanie
przeznaczone jest na
pokrycie kosztow

Stawka
dzienna

zwigzanych
Z organizacjg
konferencij,

Jednostkowa

stawka 100 EUR

Uczestnik

seminariéw, szkolen i ryczattowa

warsztatow takich jak:
pakiety konferencyjne,
materiaty szkoleniowe,
ttumaczenia podczas

Limit 15 000 EUR*

Uwaga:

Dofinansowanie obliczane jest przez
iloczyn liczby dni wydarzenia, liczby
uczestnikow i stawki 100 EUR do kwoty
maksymalnego limitu dla tej kategorii.

Koszty wszystkich partneréw nie moga
przekroczy¢ kwoty 15 000 EUR (jesli
wystepuje limit).

Rozliczenie:

Podstawa rozliczenia jest
przeprowadzenie
wydarzenia/wydarzen i
pozytywna ocena przez
Operatora przy ewaluacji raportu
koncowego.

Raportowanie:
Beneficjent opisuje
przeprowadzone wydarzenia w
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wydarzen, catering,
wynajem sal i
wyposazenia, podroz i
utrzymanie
uczestnikow, koszty
obstugi. Honoraria
prowadzacych
powinny by¢
uwzglednione

w kategorii koszty
osobowe opracowania
rezultatow.

Limit 15 000 EUR nie
dotyczy projektow, ktérych
elementem jest dziatanie b.

raportach z realizacji projektu
podajgc daty i liczbe
uczestnikow.

Dokumentacja:

- Lista obecnosci na kazdy dzien
wydarzenia zawierajgca miejsce
i date wydarzenia, imie i
nazwisko, instytucje wysytajaca,
i podpis uczestnika.

- Program wydarzenia.
Prezentacje, wykorzystane

materiaty, dokumentacje
fotograficzng.

Koszty
nadzwyczajne

Dofinansowanie
kosztéw rzeczywistych
zwigzanych ze
zleceniem
podwykonawstwa lub
zakupem towarow i
ustug uzasadnionych
dla osiggniecia celow
projektu, ktére nie
mogg zostac pokryte z
innych kategorii
budzetu Koszty
zabezpieczenia
finansowego, jesli
wymagane przez
Operatora.

Rzeczywiste
wydatki

Do limitu 30% catkowitych
kosztow projektu.

Jezeli projekt obejmuje
dziatanie d to koszty
nadzwyczajne mogg wynies¢
do 40% catkowitych kosztow
projektu.

Dofinansowanie oparte jest na
oszacowaniu i uzasadnieniu kosztow
nadzwyczajnych we wniosku
aplikacyjnym. Po akceptacji ze strony
Operatora Beneficjent moze ponosi¢
tylko koszty pozycji wymienionych we
whniosku. Dodanie innej pozycji lub
przesunigcia powyzej 20% pomiedzy
istniejgcymi pozycjami musza by¢
uzgodnione z Operatora.

W przypadku zakupu nowego lub
uzywanego sprzetu za wydatki
kwalifikowalne mozna uzna¢ wytgcznie
czes¢ amortyzacji odpowiadajaca
czasowi trwania projektu oraz stopniowi
faktycznego wykorzystania na potrzeby
projektu W uzasadnionych, i
uzgodnionych z Operatorem ,
przypadkach kwalifikowalna moze by¢

Rozliczenie:

Koszy nadzwyczajne wymagajg
rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztow
potwierdzonych dokumentami
finansowymi.

Raportowanie:

Beneficjent raportuje poniesione
wydatki podajgc nazwe i opis
kosztu, date poniesienia i kwote.
Dokumenty potwierdzajgce
poniesienie kosztow musza
zostac zatgczone w postaci
skanow.

Dokumentacja:

Oryginaty lub kopie
poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentow
potwierdzajgcych powinny by¢

Koszty muszg by¢
opisane i
uzasadnione we
wniosku. Koszty
sg uwzgledniane
tylko pod
warunkiem
akceptacji
Operatora.
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catkowita cena zakupu sprzetu.

przechowywane i udostepnione
podczas kontroli i audytow:

-Zakup towaréw

i podwykonawstwo: dowéd
poniesienia kosztow na
podstawie faktur, z podaniem
nazwy i adresu podmiotu
wystawiajgcego, kwoty, waluty i
daty wystawienia oraz dowod
zaptaty;

- Zabezpieczenie finansowe:
potwierdzenie poniesienia przez
Beneficjenta kosztow
zwigzanych z wystawieniem
gwarancji finansowej przez
podmiot do tego upowazniony, z
podaniem jego nazwy i adresu,
kwoty, waluty oraz kosztu
gwarancji, a takze daty i podpisu
reprezentanta prawnego
podmiotu wystawiajgcego
gwarancje.

Koszty zwigzane z amortyzacja:
ewidencjg ksiegowa
beneficjenta, przy czym odpis
amortyzacyjny powinien byc¢
dokonany zgodnie z
miedzynarodowymi standardami
rachunkowosci.

Wsparcie
uczestnikéw
projektu ze
specjalnymi
potrzebami

Pokrycie kosztow
zwigzanych z

umozliwieniem udziatu

w mobilnosciach
osobom ze
specjalnymi
potrzebami
wynikajgcymi z

Rzeczywiste
wydatki

Dofinansowanie oparte jest na
oszacowaniu rzeczywistych kosztow

niezbednych do umozliwienia udziatu

osobom ze specjalnymi potrzebami.
Ograniczeniem jest maksymalna
wysokos$¢ dofinansowania projektu.

Rozliczenie:

Wsparcie uczestnikow za
specjalnymi potrzebami wymaga
rozliczenia faktycznie
poniesionych wydatkéw
potwierdzonych dokumentami
finansowymi. Z wyjgtkiem koszty
udziatu osoby towarzyszacej w

Koszty muszg by¢
opisane i
uzasadnione we
whniosku. Koszty
sg uwzgledniane
tylko pod
warunkiem
akceptacji
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niepetnosprawnosci, mobilnosciach, ktére sg Operatora.
Istnieje mozliwosé rozliczane ryczattem do
pokrycia udziatu osoby wysokosci kosztu udziatu
towarzyszacej na uczestnika.
zasadach jak zwykfego
uczestnika, czyli przy Raportowanie:
wykorzystaniu Beneficjent raportuje poniesione
jednostkowych stawek wydatki podajgc nazwe i opis
ryczattowych. kosztu, date poniesienia i kwote.
Na wniosek Operatora programu
Beneficjent przekaze skany
dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow..
Dokumentacja:
Oryginaty lub kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem dokumentéw
potwierdzajgcych (faktury i
dowody zaptaty) powinny byé
przechowywane w dokumentaciji
projektu. W przypadku kosztow
osoby towarzyszgcej wymagane
jest oswiadczenie o charakterze
jej udziatu we wsparciu.
Dofinansowanie Odlegtosc Stawka !IDOflnanfovl\;ame Ob“tcf ne .Jeit pzez Rozliczenie: Maksymalna
przeznaczone jest na 10-99 km €20 |0Tz_yn 2 ):juc;zles*nll ow! S.EW. W Podstawg rozliczenia kosztu jest | diugos¢ dziatania
pokrycie kosztéw 00-499 K €180 ializlnosm ° dlo *eg'] O..SCI wynikajace 2 faktyczne uczestnictwo w wynosi 14 dni. W
i} Zwigzanych z 100-4 m a 'u atora odlegtosci: dziataniu. tym minimum 10
Pogroz . podrézami 500-1999 km €275 http.//ec.europa.eq/proqrammes/erasmu dni zajeé
(dz.la’fanla uczestnikow i osoby Jednostkowa 20002999 km 1€ 360 s-plus/resources/distance-calculator_en Raportowanie: potwierdzonych
zwigzane z towarzyszacej osobie | S2WK@ W raportach z realizacji projektu | lista obecnosci. W
uczeniem sie yszace) ryczattowa 3000-3999 km | €530 Dofinansowanie obliczane jest przez por reatizacy proj przypadku
i szkoleniem) 0 specjalnych - iloczyn liczby uczestnikow i stawki w Be.neflcljent opisuje ,Ce! I program Krd
potrzebach z miejsca e R dziatania oraz podaje jego rétszych
zamieszkania do ia:izln(isa oc(i:”o dI}eg?k?-sm wynikajace; 2 uczestnikéw oraz daty. mobilnosci _
miejsca organizacji h?t _L/’/a Ora odlegtosci: Nie zatacza dokumentéw uprawnione s3 dni
dziatania. p://ec.europa.eu/programmes/erasmu zajeé i dwa

s-plus/resources/distance-calculator_en

potwierdzajgcych.

dodatkowe dni na
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Dokumentacja: podroz.
Wymaganym dokumentem
Miejsce Stawka potwierdzajgcym jest lista
Wsparcie Dofinansowanie dziatania | dzienna obecnosci na kazdy dzien
indywidualne | przeznaczone jest na Uczen | Pra Dofinansowanie obliczane jest przez spotkania zawierajaca miejsce i
(dziatania pokrycie kosztow studen | co- iloczyn liczby uczestnikow, dni dziatania | gate dziatania, imie i nazwisko,
zwigzane z zwigzanych z kosztami t wni (maksymalny czas trwania to 14 dni - w instytucie, i podpis uczestnika,
!chenien'w sie utrzyma'ni.’a Jednostkowa K tym 2 dni na podroz i 1FJ dr’li 'zaje,-é) i oraz imie, nazwisko, stanowisko
9. i ’szk(')le'nlem), uc.zest'nlko.w podczas stawka Polska €120 € stawke <.jZ|e'nnq'w.zaIezno"sm oq | i podpis osoby potwierdzajacej z
réwniez d2|a’fa.n zqugnych z ryczattowa 150 ucz'.esttmka | I.<raJ|:1'|nsty'tuc1| p.)rzyjmu@cej. instytuciji organizujacej dziatanie.
osoby uczeniem sig i Panstwa | € 150 € Istnieje mozliwos¢ rozliczenia 0,5 dnia
towarzyszacej | szkoleniem, takze Darczyn 200 podrézy przy zachowaniu odpowiedniej
osobie o osoby towarzyszacej cy proporcji jednostkowej stawki
specjalnych osobie o specjalnych ryczattowe;j
potrzebach potrzebach.
11.2 Wspélpraca Instytucjonalna obejmujgca tylko Dziatanie B
LP | Kategoria Opis Typ kosztu Stawka jednostkowa Zasady kalkulacji kwoty Rozliczenie, raportowanie, Uwagi
kosztu dokumentacja
1.
Zarzadzanie Dofinansowanie Jednostkowa Dofinansowanie obliczane jest jako Rozliczenie:
i wdrazanie przeznaczone jest stawka Beneficjent |€ 500,00 iloczyn liczby miesiecy trwania projektu i Podstawg rozliczenia kosztow
projektu na koszty zwigzane | ryczattowa stawke 500 EUR w przypadku instytucji bedzie potwierdzenie
z zarzgdzaniem Partner € 250,00 Beneficientai 250 EUR w przypadku zrealizowania projektu zgodnie z

projektem,
planowaniem,
monitoringiem,
obstuga
administracyjng i
finansowa projektu,
koordynacjg dziatan
i komunikacja
miedzy partnerami
itp. ,realizacjg
dziatan
projektowych np.

instytucji partnerskiej.

umowg o dofinansowanie.

Raportowanie:

Kwoty wyliczane sg
automatycznie zgodnie z
informacjami z raportéw z
realizacji projektu.

Dokumentacja:

Koszty powinny by¢
udokumentowane zgodnie z
obowigzujgcymi instytucje
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promocjg (druk
ulotek, broszur,
plakatéw, strona
internetowa, udziat
w wydarzeniach
zewnetrznych),
ewaluacja, oraz
inne niezbedne
do realizacji
projektu i nie
pokrywane w
ramach innych
kategorii.

przepisami prawa krajowego.
Operator nie weryfikuje
dokumentacji finansowej
poniesionych wydatkéw.

Podroz - Dofinansowanig Jednostkowa Odleglost Stawka .Dofinan.sowanie oblic.za'ne !'est prz_ez
(spotkania przeznaczone jest stawka iloczyn liczby uczestnikéw i stawki w
projektowe) na pokrycie kosztéw | ryczattowa 10-99 km €20,00 zaleznosci od odlegtosci wynikajacej z

zwigzanych z 100-499 km | € 180,00 kalkulatora odlegtosci:

podrézami 500-1999 km | € 275,00 http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

uczestnikow i plus/resources/distance-calculator_en

2000-2999 km | € 360,00

osoby

towarzyszgcej 3000-3999 km | € 530,00

osobie o

specjalnych

potrzebach z

miejsca

zamieszkania do

miejsca organizacji

spotkania.
Utrzymanie Dofinansowanie Jednostkowa Dofinansowanie obliczane jest przez
uczestnikow | przeznaczone jest stawka — iloczyn liczby uczestnikow (z

; . . Miejsce Stawka . o "

(spotkania na pokrycie kosztéw | ryczaltowa . - wytgczeniem uczestnikéw z Instytucji
projektowe) zwigzanych z spotkania | dzienna Przyjmujacej), dni spotkania

utrzymaniem Pol'ska € 150,00 (maksymalnie 2 dni robocze i 2 dni na

podczas spotkania Pafstwa- | o 200,00 podroéz) i stawke dzienng w wysokosci

partneréw (z Darczyncy 200 EUR dla uczestnikéw gdy spotkanie

wytgczeniem
uczestnikow z

jest w krajach darczyncach i 150 EUR dla

Rozliczenie:

Podstawa rozliczenia kosztu jest
faktyczne uczestnictwo w
spotkaniu.

Raportowanie:

W raportach z realizacji projektu
Beneficjent opisuje cel i program
spotkania oraz podaje jego
uczestnikéw oraz jego daty

Nie zatgcza dokumentow
potwierdzajacych.

Dokumentacja:

Wymaganym dokumentem
potwierdzajgcym jest lista
obecnosci na kazdy dzien
spotkania zawierajgca miejsce i
date spotkania, imi¢ i nazwisko,
instytucje, i podpis uczestnika,
oraz imie, nazwisko, stanowisko
i podpis osoby potwierdzajgcej z
instytucji organizujacej spotkanie

Uprawnione sg
potwierdzone
listg obecnosci
dni zaje¢ w
ramach
spotkania (mak.
2 dni) oraz
maksymalnie 2
dni na podréz
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Instytucji
Przyjmujace;j),
takze osoby

uczestnikéw spotkan w Polsce.

Istnieje mozliwos¢ rozliczenia 0,5 dnia

towarzyszacej podrézy przy zachowaniu odpowiedniej
osobie 0 proporciji jednostkowej stawki ryczattowej
specjalnych
potrzebach
Wydarzenia Dofinansowanie Jednostkowa Stgwka Dofinansowanie obliczane jest przez Rozliczenie:
zwigzane z przeznaczone jest stawka _ dzienna iloczyn liczby dni wydarzenia, liczby Podstawa rozliczenia jest
promocjg i na pokrycie kosztéw | ryczattowa Uczestnik | € 100 uczestnikow i stawki 100 EUR. przeprowadzenie
wdrazaniem zwigzanych z wydarzenia/wydarzen i
rezultatow organizacjg pozytywna ocena przez
projektu. konferenciji, Operatora przy ewaluacji raportu
seminariéw, szkolen koncowego.
i warsztatow takich
jak: pakiety Raportowanie:
konferencyjne, Beneficjent opisuje
materiaty przeprowadzone wydarzenia w
szkoleniowe, raportach z realizaciji projektu
ttumaczenia podajac daty i liczbe
podczas wydarzen, uczestnikow.
catering, wynajem
sal i wyposazenia, Dokumentacja:
podréz i utrzymanie
uczestnikéw, koszty o Lista obecnosci na kazdy dzien
obstugi. Wyd_arze_nia zawierajaca_ o
miejsce i date wydarzenia, imie
i nazwisko, instytucje, podpis
uczestnika.
* Program wydarzenia.
* Prezentacje, wykorzystane
materiaty, dokumentacje
fotograficzng.
Wsparcie Pokrycie kosztéw Rzeczywiste Dofinansowanie oparte jest na Rozliczenie: Koszty musza
uczestnikow | zwigzanych z wydatki oszacowaniu rzeczywistych kosztow Wsparcie uczestnikow za by¢ opisane i
projektu ze umozliwieniem niezbednych do umozliwienia udziatu specjalnymi potrzebami wymaga | uzasadnione we
specjalnymi udziatu w osobom ze specjalnymi potrzebami. rozliczenia faktycznie whniosku. Koszty
potrzebami mobilnosciach Ograniczeniem jest maksymalna poniesionych wydatkéw sg uwzgledniane
osobom ze potwierdzonych dokumentami tylko pod
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specjalnymi wysokos$¢ dofinansowania projektu. finansowymi. Z wyjatkiem koszty | warunkiem
potrzebami udziatu osoby towarzyszgcej w akceptaciji
wynikajgcymi z mobilnosciach, ktére sg Operatora.
niepetnosprawnosci, rozliczane ryczattem do
Istnieje mozliwosé wysokosci kosztu udziatu
pokrycia udziatu uczestnika.
osoby
towarzyszacej na Raportowanie:
zasadach jak Beneficjent raportuje poniesione
zwyktego wydatki podajac nazwe i opis
uczestnika, czyli kosztu, date poniesienia i kwote.
przy wykorzystaniu Dokumenty potwierdzajgce
jednostkowych poniesienie kosztow musza
stawek zostac zatgczone w postaci
ryczattowych. skanow.
Dokumentacja:
Oryginaty lub kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem dokumentéw
potwierdzajgcych (faktury i
dowody zaptaty) powinny byé
przechowywane w dokumentacji
projektu. W przypadku kosztow
osoby towarzyszgcej wymagane
jest oswiadczenie o charakterze
jej udziatu we wsparciu.
Podréz Dofinansowanie Jednostkowa Odleglost Stawka Dofinansowanie obliczane jest przez Rozliczenie: Maksymalna
(dziatania przeznaczone jest stawka iloczyn liczby uczestnikéw i stawki w Podstawa rozliczenia kosztu jest | dtugosé
zwigzane z na pokrycie kosztéw | ryczattowa 10-99 km €20,00 zaleznosci od odlegtosci wynikajgcej z faktyczne uczestnictwo w dziatania wynosi
uczeniem sie | zwigzanych z 100-499 km | € 180,00 kalkulatora odlegtosci: dziataniu. 14 dni. W tym
i szkoleniem) | podrézami 500-1999 km | € 275,00 http://ec.europa.eu/programmes/erasmus- minimum 10 dni
uczestnikoéw i osoby plus/resources/distance-calculator_en Raportowanie: zajec
towarzyszacej 2000-2999 km | € 360,00 W raportach z realizacji projektu | potwierdzonych
osobie o 3000-3999 km | € 530,00 Beneficjent opisuje cel i program | lista obecnosci.
specjalnych dziatania oraz podaje jego W przypadku
potrzebach z uczestnikow oraz daty. krotszych
miejsca mobilnosci
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zamieszkania do
miejsca organizacji
dziatania.

Wsparcie
indywidualne
(dziatania
zwigzane

Z uczeniem
sie i
szkoleniem),

Dofinansowanie
przeznaczone jest
na pokrycie kosztéw
zwigzanych

z kosztami
utrzymania
uczestnikow
podczas dziatan
zwigzanych

Z uczeniem sie

i szkoleniem, takze
osoby
towarzyszacej
osobie o
specjalnych
potrzebach.

Jednostkowa
stawka
ryczattowa

Miejsce Stawka dzienna
dziatania
Uczen Praco-
student | wnik
Polska €120 €150
Panstwa €150 €200
Darczyncy

Dofinansowanie obliczane jest przez
iloczyn liczby uczestnikéw, dni dziatania
(maksymalny czas trwania to 14 dni - w
tym 2 dni na podréz i 10 dni zajec) i
stawke dzienng w zaleznosci od
uczestnika i kraju instytucji przyjmujace;j.

Istnieje mozliwos¢ rozliczenia 0,5 dnia
podrézy przy zachowaniu odpowiedniej
proporcji jednostkowej stawki ryczattowej

Nie zatgcza dokumentow
potwierdzajgcych.

Dokumentacja:

Wymaganym dokumentem
potwierdzajgcym jest lista
obecnosci na kazdy dzien
spotkania zawierajgca miejsce i
date dziatania, imie i nazwisko,
instytucje, i podpis uczestnika,
oraz imie, nazwisko, stanowisko
i podpis osoby potwierdzajgcej z
instytucji organizujacej dziatanie.

uprawnione sg
dni zaje¢ i dwa
dodatkowe dni
na podréz.
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12 Zatacznik nr 2 - Wzér Karty oceny formalnej

13 Zatacznik nr 3 - Wzér Karty oceny merytorycznej wraz z punktacja
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