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1. INFORMACJE OGOLNE

Program Edukacja powstat na mocy Memorandum of Understanding (MoU) — miedzyrzgdowej
umowy, dotyczacej wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014 — 2021, zawartej
pomiedzy Islandig, Ksiestwem Liechtenstein i Krolestwem Norwegii a Rzeczpospolitg Polska.

Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG) reprezentuje wktad
Islandii, Liechtensteinu i Norwegii — trzech krajow EFTA (Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego
Handlu) w tworzenie Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spoteczne;.

1.1 CELE PROGRAMU

Gtéwnym celem Programu Edukacja jest zmniejszanie réznic  ekonomicznych
i spotecznych w obrebie Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz wzmachianie stosunkow
dwustronnych pomiedzy Polska a Islandig, Liechtensteinem i Norwegig w obszarze edukac;ji. Program
ma przyczynia¢ sie do wzmacniania potencjatu ludzkiego i rozbudowy bazy wiedzy w Polsce.

Powyzsze cele programowe bedg realizowane poprzez:
o profesjonalny rozwdj kadry pracujgcej w obszarze edukacji formalnej i pozaformalnej,
¢ mobilnosé studentdéw oraz pracownikow uczelni wyzszych pomiedzy Polskg a Parstwami-
Darczyhcami,

e partnerstwa instytucjonalne na rzecz poprawy jakosci i dopasowania oferty edukacyjnej na
wszystkich poziomach ksztatcenia.

Dziatania podejmowane w ramach Programu Edukacja powinny ponadto obejmowa¢ ponizsze
zagadnienia horyzontalne, podnoszgce jako$¢ i efektywnos¢ realizowanych projektéw:

e zrownowazony rozwoj integrujgcy wymiar srodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny,

o réwnos¢ szans kobiet i mezczyzn,

e dobre zarzadzanie, ktére zaktada udziat szerokiej grupy partneréw w procesie podejmowania
decyzji, podejmowanie decyzji zgodnie z prawem i wedtug przejrzystych zasad, a takze
przeciwdziatanie korupciji,

¢ wigczanie spoteczne.

Obszary priorytetowe Programu Edukacja obejmuja:

e edukacje wtagczajgca,

e zarzadzanie w sektorze edukacji,

o rozwdj kultury jakosci w sektorze edukacji, w tym wewnetrznych systeméw zapewniania
jakosci,

e rozwdj i promocje sektora VET, z uwzglednieniem dualnego systemu nauczania oraz
wspétprace instytucji ksztatcenia zawodowego z pracodawcami,

e rozwdj poradnictwa zawodowego,

e edukacje dotyczgca systemu opieki spotecznej nad dzie¢mi (,child welfare education”).

Wiecej informacji na temat zagadnien horyzontalnych mozna znalez¢ w oficjalnych dokumentach
Mechanizmoéw Finansowych dostepnych na stronie www.education.org.pl .

1.2 PARTNERZY FRSE W PROGRAMIE EDUKACJA

Partnerami instytucjonalnymi Programu Edukacja ze strony Panstw-Darczyncow sa:

e Islandzkie Centrum Badan (RANNIS);
¢ Krajowa Agencja ds. Ksztatcenia Miedzynarodowego (AIBA) w Liechtensteinie;

o Norweska Agencja Wspétpracy Miedzynarodowej na rzecz Poprawy Jakosci Ksztatcenia
w Szkolnictwie Wyzszym (Diku)


http://www.education.org.pl/
https://www.siu.no/eng/about-diku
https://www.siu.no/eng/about-diku

1.3 WSPOLPRACA BILATERALNA

Waznym elementem Programu Edukacja jest wzmacnianie relacji dwustronnych z Panstwami-
Darczyncami, m.in. poprzez wspoélng realizacje projektéw z podmiotami z Norwegii, Islandii
i Liechtensteinu.

1.4 DOKUMENTY PROGRAMOWE

W trakcie realizacji projektu Beneficjent zobowigzany jest postepowaé¢ zgodnie z zasadami
opublikowanymi w dokumentach programowych:

1. Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG na lata
2014-2021 zawarte pomiedzy Islandig, Ksiestwem Liechtenstein oraz Krélestwem Norwegii
a Rzeczpospolitg Polskg, podpisanymi 20 grudnia 2017 wraz z zatgcznikami.

2. Regulacjami w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 wraz z zatgcznikami.

3. Wszelkimi wytycznymi w zakresie Programu przyjetymi przez Operatora Programu w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Komitet Mechanizmu Finansowego EOG
(KMF).

4. Wytyczne dotyczgce zarzgdzania finansowego i sprawozdawczosci w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

5. Wymogi dotyczgce Informacji i Komunikacji Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

6. Woytyczne dotyczgce programow edukacyjnych. Zasady opracowywania i realizacji programow
nalezgcych do obszaru programowego 3 ,Edukacja, stypendia, praktyki i przedsiebiorczosé
miodziezy”.

7. Wytyczne Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w zakresie procedury wyboru projektow
konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

8. Wytyczne Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w zakresie udzielania zaméwien w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021.

2 INFORAMCJE OGOLNE O MOBILNOSCI W SZKOLNICTWIE WYZSZYM
2.1 CHARAKTERYSTYKA PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH KOMPONENTU II

Mobilnosci studentéw i pracownikédw uczelni wyzszych realizowane w ramach KOMPONENTU Il sg
mobilnosciami realizowanymi na zasadach programu Erasmus+ dla Szkolnictwa Wyzszego
finansowanymi z Programu Edukacja.

W ramach Komponentu Il, uczelnie wyzsze z Polski mogg otrzymac dofinansowanie na dziatania
w celu zwiekszenia mobilnosci studentéw i pracownikédw uczelni wyzszych pomiedzy Polskg
a Panstwami-Darczyhcami w zakresie:

a. Mobilnosci studentow:

* wyjazdy polskich studentéw do uczelni z Panstw-Darczyncéw oraz przyjazdy studentéow
z Panstw-Darczynicow na okres studiow trwajgcy od 3 do 12 miesiecy w jednym roku
akademickim,

* wyjazdy studentéw polskich do Panstw-Darczyncéw i przyjazdy studentéw z Panstw-
Darczyncow na praktyki do wspotpracujgcych instytucji na okres od 2 do 12 miesiecy
w jednym roku akademickim.

b. Mobilnosé pracownikéw uczelni:

e mobilnos¢ nauczycieli akademickich pomiedzy uczelniami z Polski i z Panstw-Darczyncéw
w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, na okres od jednego dnia do szesciu tygodni,
podczas jednego tygodnia pobytu nalezy przeprowadzi¢ minimum osiem godzin zaje¢ dla
uczelni partnerskiej,



e mobilnos¢ pracownikdéw pomiedzy uczelniami z Polski i z Panstw-Darczyncéw w celu realizacji
wyjazdéw typu ,job shadowing”, udzialu w seminariach, szkoleniach, warsztatach i
konferencjach doskonalgcych umiejetno$ci i poszerzajgcych wiedze w danej dziedzinie na
okres od jednego dnia do szesciu tygodni,

¢ mobilnosé przedstawicieli (pracownikéw) przedsigbiorstw z Polski i z Panstw-Darczyhcéw w
celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w uczelni przyjmujgcej na okres od jednego dnia do
szesciu tygodni.

Uwaga:

Whnioskodawca sktada jeden zbiorczy wniosek na wszystkie dziatania, ktére przewiduje w ramach
projektu Mobilnosci w Szkolnictwie Wyzszym.

Z uwagi na takie same zasady merytoryczne wymian w ramach projektéw Mobilnosci w Szkolnictwie
Wyzszym co w ramach programu Erasmus+ dla Szkolnictwa Wyzszego — wyjazdy studentow i
pracownikow w celach edukacyjnych, uczestnicy wymian realizowanych w ramach projektow
Mobilnosci w Szkolnictwie Wyzszym powinni by¢ traktowani przez instytucje przyjmujgce tak jak
uczestnicy wymian programu Erasmus+.

Uwaga:

Uczelnie nie moga raportowaé uczestnikow projektéw Mobilnosci w Szkolnictwie Wyzszym,
jako uczestnikéw o dofinansowaniu zerowym w programie Erasmus+: Projekty mobilnosci
studentéw i kadry szkolnictwa wyzszego.

Pomimo stosowania Karty Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) i takich samych zasad
merytorycznych realizacji wymian, nalezy pamigetaé, ze Program Edukacja pod wzgledem finansowym
rézni sie od programu Erasmus+: Projekty mobilnosci studentéw i kadry szkolnictwa wyzszego.
Fundusze pochodzg z innych zrédet, inne sg zasady i terminy raportowania. Wzory dokumentéw
opublikowane na stronie internetowej Operatora Programu, do stosowania ktérych zobowigzani sg
wszyscy Beneficijenci Programu Edukacja, zawierajg dodatkowe elementy zwigzane z innymi
wymaganiami Panstw — Darczyhcow oraz Krajowego Punktu Kontaktowego.

Operator Programu, na podstawie artykutu 7.7 Regulacji w sprawie wdrazania Mechanizmu
Finansowego EOG, bedzie wymagat od uczelni podpisania oddzielnych partnerskich umow
miedzyinstytucjonalnych z uczelniami przyjmujgcymi przed podpisaniem umowy ws, realizacji projektu
na wzorze przygotowanym przez Operatora Programu. Umowa miedzyinstytucjonalna bedzie
wymagana ha etapie podpisania umowy ws. realizacji projektu. Finansowanie tego samego okresu
trwania pojedynczej wymiany jednoczesnie z dwdch zrodet, np. z programu Erasmus+: Projekty
mobilnosci studentow i kadry szkolnictwa wyzszego i z Programu Edukacja jest zabronione. W razie
wykrycia przypadkéw takiego dziatania Operator podejmie kroki zmierzajgce do odzyskania
nieprawidtowo wydatkowanych funduszy lub nawet do rozwigzania umowy.

2.2 ORGANIZACJA MOBILNOSCI

Mobilnosci studentdow na studia oraz mobilnosci pracownikbw w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych muszg by¢ poprzedzone podpisaniem partnerskich umoéw miedzyinstytucjonalnych
pomiedzy uczelniami. Podpisana umowa miedzyinstytucjonalna musi zosta¢ przekazana do Operatora
Programu na etapie podpisywania umowy ws. realizacji projektu. Minimalne wymagania dotyczgce
partnerskich uméw miedzyinstytucjonalnych bedg zawarte we wzorze, udostepnionym na
www.education.org.pl.

Wybér uczestnikdow indywidualnych wymiany odbywa sie na uczelni macierzystej kandydatéw, ktorzy
powinni ztozy¢ wniosek zgodnie z procedurami kwalifikacji obowigzujgcymi na ich uczelni w programie
Erasmus+: Projekty mobilnosci studentéw i kadry szkolnictwa wyzszego. Podczas selekcji/lkwalifikacji
uczestnikdw oraz realizacji mobilnosci nalezy stosowa¢ kryteria i procedury obowigzujgce w



programie Erasmus+ mobilnosci studentéw i pracownikéw uczelni, jak rowniez standardy dostepnosci
okreslone w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji.
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik nr 2 _do Wytycznych w_zakresie r
ownosci_zatwiedzone_050418.pdf , zachowujgc petng, standardowg dokumentacje dla kazdego
uczestnika.

Przy wyborze studentéw brane sg pod uwage m.in. nastepujgce kryteria:

. wyniki nauczania,
. znajomosc jezyka obcego, w ktérym sg prowadzone zajecia w uczelni przyjmujace;j,
. sytuacja materialna studenta — uczelnia powinna przyzna¢ dodatkowe punkty dla studentow

bedacych w trudnej sytuacji materialnej.

Przy kwalifikacji nauczycieli akademickich brane sg pod uwage m.in. nastepujace kryteria:

. program zaje¢ dydaktycznych,

. osiggniecia dydaktyczne,

. znajomosc jezyka obcego, w jakim bedzie on prowadzit zajecia,
. kompetencje w nauczaniu miedzynarodowych grup studentéw.

Przy kwalifikacji pracownikéw administracyjnych brane sg pod uwage m.in.:
. oczekiwany wptyw szkolenia/pobytu za granicg na rozwdéj zawodowy,

. znajomosc jezyka obcego, w ktérym bedzie prowadzone szkolenie.

Ponadto, uczelnia macierzysta powinna zapewni¢ w pierwszej kolejnosci udziat w mobilnosci
uczestnikow (studentow/kadry) o kierunkach studidw zwigzanych z ksztatceniem w zakresie systemu
opieki spotecznej nad dzie¢mi ,,Child welfare education” poprzez ustanowienie dodatkowych
punktow w procesie rekrutaciji.

Niezbednym warunkiem realizacji wymian po pomysinie zakoriczonym procesie kwalifikacji, jest
podpisanie umowy z kazdym zaakceptowanym uczestnikiem indywidualnym oraz uzgodnienie
programu wymiany, ktéry powinien stanowi¢ zatgcznik do umowy i byé opisany w jednym z ponizszych
dokumentow:

. ~Porozumienie o programie studiow” (studenci, wyjazd na okres studiéw),

. ,Porozumienie o programie praktyki”’ (studenci, wyjazd na praktyki),

. ~Indywidualny plan pracy/szkolenia” (pracownicy, wyjazd na szkolenie),

. »Indywidualny program nauczania” (pracownicy, wyjazd w celu prowadzenia zaje¢).

Osoby z niepetnosprawnosciami z udokumentowanym stopniem niepelnosprawnosci, moga
otrzyma¢ dodatkowe fundusze. We wniosku aplikacyjnym wnioskodawca moze wnioskowac o
dodatkowe srodki zwigzane ze specjalnymi potrzebami uczestnikow mobilnosci.

Uczelnia wysytajgca i przyjmujgca otrzymujg Srodki na wsparcie organizacyjnie mobilnosci i
przygotowanie jezykowe. O $rodki na przygotowanie jezykowe studentéw i pracownikéw uczelni
uczestniczgcych w mobilnosci mozna wnioskowac¢ tylko w uzasadnionych przypadkach. Procedura
przeptywu srodkdw pomiedzy instytucjami stanowi element umowy miedzyinstytucjonalnej.

Szczegétowe informacje na temat kwalifikowanych kategorii kosztéw i stawek znajdujg sie w
tabeli w Zataczniku 1.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf

2.3 WNIOSKODAWCY

Polskie uczelnie wyzsze posiadajgce Karte Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ECHE).

2.4  UPRAWNIENI PARTNERZY

Projekty realizowane w ramach komponentu mogg by¢ realizowane w partnerstwie. Partnerstwo
sktada sie z co najmniej 2 podmiotéw. Kwalifikowalnymi partnerami sa:

. podmiotami prawa, ktérych siedziba znajduje sie na terenie Panstw-Darczyncéw, Polski.
Udziat instytucji z Panstw — Beneficjentow mozliwy jest tylko w uzasadnionych przypadkach, gdy nie
jest mozliwy udziat partnera z Painstw — Darczyncow.

. instytucje ksztatcenia i szkolenia zawodowego w Szwaijcarii, ze specjalnym porozumieniem o
wspotpracy z Liechtensteinem,

. szwajcarskie uniwersytety w odniesieniu do studentéw i pracownikdw narodowosci
Liechtensteinu.

Whnioskodawca skfada wniosek w imieniu wszystkich partneréw zaangazowanych w projekt. Do
whiosku wymagane jest zatgczenie listu intencyjnego podpisanego przez wszystkich partnerow.

W przypadku mobilno$ci pomiedzy uczelniami, zaréwno uczelnia wysytajaca, jak i przyjmujgca musi
posiadac aktualng Karte Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ECHE).

25 CZAS TRWANIA PROJEKTU
Maksymalna diugos¢ projektu wynosi 15 miesiecy, od 1 lipca 2020 r. do konca wrzesnia 2021 r.
Maksymalna dtugo$¢ Mobilnosci studentéw wynosi 12 miesiecy.

Maksymalna dtugo$¢ Mobilnosci pracownikéw uczelni wynosi 6 tygodni.

3 ZASADY FINANSOWE
3.1 KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Za kwallifikowane nalezy uzna¢ wydatki spetniajace ponizsze kryteria:

e zostaly poniesionel miedzy pierwszym a ostatnim dniem kwalifikowalnosci, zgodnie z ramami
czasowymi okreslonymi w umowie w sprawie projektu;

e majg zwigzek z przedmiotem umowy w sprawie projektu i sg wskazane w szczegd6towym
budzecie projektu;

e sg proporcjonalne i niezbedne do wdrozenia projektu;

e muszg by¢ wykorzystane wytgcznie na realizacje celdw projektu i jego oczekiwanego
rezultatu/oczekiwanych rezultatéw w sposdb zgodny z zasadami gospodarnosci, skutecznosci
i efektywno$ci;

e sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, w szczegdlnosci poprzez wprowadzenie do
ewidencji ksiegowej beneficjenta lub/i partnera projektu, oraz ustalone zgodnie
z obowigzujgcymi standardami rachunkowosci kraju, w ktérym siedzibe ma beneficjent i/lub
partner projektu a takze zgodne z ogdlnie przyjetymi zasadami rachunkowosci; oraz

! Zgodnie z Regulacjami Artykut 8.2 pkt.3 Wydatki uznaje sie za poniesione, gdy koszt zostat zafakturowany, zaptacony, a
przedmiot dostarczony (w przypadku towaréw) lub wykonany (w przypadku ustug i robot). Na zasadzie wyjatku, koszty, w
odniesieniu do ktérych faktury zostaty wystawione w ostatnim miesigcu kwalifikowalno$ci wydatkéw, sg réwniez uwazane za
poniesione w okresie kwalifikowalnosci, o ile zostaty zaptacone w terminie 30 dni od ostatniego dnia kwalifikowalnosci
wydatkow. Koszty ogdlne i amortyzacja sprzetu uznane sg za poniesione w chwili ich zaksiegowania przez beneficjenta i/lub
partnera projektu.



e s3gzgodne z wymogami obowigzujgcego prawodawstwa podatkowego i socjalnego.
Za niekwalifikowane uznawane sg ponizsze wydatki:
e odsetki od zadtuzenia, obstuga zadtuzenia i optaty za opdznienie ptatnosci;

e optaty za transakcje finansowe i inne koszty czysto finansowe, z wyjgtkiem kosztow
zwigzanych z rachunkami wymaganymi przez KMF, Krajowy Punkt Kontaktowy Iub
obowiqzzujace prawo oraz kosztéw ustug finansowych natozonych przez umowe w sprawie
projektu®;

e rezerwy na straty lub potencjalne przyszte zobowigzania;
o straty spowodowane réznicami kursowymi;

¢ VAT mozliwy do odzyskania;

o koszty pokryte z innych zrodet;

e grzywny, kary i koszty postepowania sgdowego, z wyjgtkiem postepowan, ktére stanowig
element integralny i konieczny dla osiggniecia rezultatéw projektu;

¢ wydatki niepotrzebne lub nierozwazne.
3.2 BUDZET PROJEKTU

W ramach Komponentu Il Mobilno$¢ w szkolnictwie wyzszym budzet projektu stanowi sume
wszystkich kosztow kwalifikowalnych wyliczanych na postawie:

a. ryczattowych kosztéw jednostkowych,
b. kosztow rzeczywistych:
e koszty zwigzane ze specjalnymi potrzebami,

Katalog kwalifikowanych kosztéw jednostkowych znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Przewodnika.

Budzet projektu przygotowywany jest w walucie EUR. Na potrzeby przygotowania wniosku do
przeliczenia szacowanych kwot z PLN na EUR nalezy uzy¢ miesiecznego kursu obrachunkowego
Komisji Europejskiej z miesigca ogtoszenia naboru, ktéry wynosi:

1 EUR = 4,2951 PLN

Informacje o kursie przeliczeniowym sg regularnie publikowane przez Komisje Europejskg pod
adresem internetowym: http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro
en.cfm

3.3 DOFINANSOWANIE
Minimalna wartos¢ dofinansowania wynosi 20 000 EUR.
Maksymalna warto$¢ dofinansowania wynosi 200 000 EUR.

Dofinansowanie przyznawane jest do 100% kosztow kwalifikowanych projektu. Zgodnie z Regulacjami
w odniesieniu do organizacji pozarzadowych kwota dofinansowania wynosi do 90%°.

Wktad wtasny, o ile dotyczy, musi by¢ wniesiony w catosci w formie pienieznej (wktad finansowy).
Wktad wtasny w formie rzeczowej (np. wolontariat) zostanie uznany za koszt niekwalifikowalny.

2 Takich jak: koszty zwigzane z zatozeniem konta dla projektu przez Beneficjenta, jego prowadzeniem oraz obstugg, w tym

kosztow przelewow zleconych do realizacji w ramach projektu.

% Art. 6.4 pkt 3. W przypadku wsparcia dla organizacji pozarzadowych i partneréw spotecznych poziom dofinansowania moze
siega¢ do 90% wydatkéw kwalifikowalnych.


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Decyzje co do ostatecznej wysokosci przyznanego dofinansowania w EUR podejmuje Operator
Programu na podstawie uchwaty Zarzadu FRSE.

UWAGA

Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkéw z dwéch réznych zrédet (podwodjne
finansowanie).

3.4 ZMIANA BUDZETU PROJEKTU

O kazdej zmianie projektu, wptywajgcej na zmiane budzetu, Beneficjent jest zobowigzany
kazdorazowo poinformowa¢ Operatora Programu. Planowane zmiany budzetu muszg zostac
skonsultowane z opiekunem projektu.

Beneficjent nie powinien dokonywac zmian pomiedzy przyznanymi kwotami dla poszczegdinych typow
dziatan okreslonych w umowy ws. realizacji projektu bez uzyskania zgody Operatora Programu.

3.5 VAT I INNE PODATKI

3.5.1 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Koszt VAT kwalifikuje sie do dofinansowania tylko w przypadku, gdy Beneficjent lub Partner/-rzy nie
moze odzyskaé tego podatku w oparciu o przepisy krajowe i gdy zostanie faktycznie i ostatecznie
poniesiony przez Beneficjenta lub Partnera/-6w. Wraz z pierwszym raportem finansowym Beneficjenci
ztozg oswiadczenie o VAT.

3.5.2 Podatek dochodowy od oséb fizycznych

Do przychodéw ze stosunku pracy i stosunkéow pokrewnych oraz z umoéw cywilno-prawnych
uzyskanych przez osoby uczestniczace we wdrazaniu projektdw nie ma zastosowania zadne
ze zwolnien przedmiotowych okreslonych w art. 21 ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych. W konsekwencji przychody te podlegajg opodatkowaniu podatkiem dochodowym na
ogoinych zasadach. Oznacza to, ze od dochoddéw ze stosunku pracy ptatnik ma obowigzek poboru
zaliczek na podatek stosownie do art. 32 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych
i odpowiednio od dochodéw z umoéw cywilno-prawnych, stosownie do art. 41 ust. 1 tej ustawy.

3.6 ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Wszystkie wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny
i efektywny.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a. zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b. racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakfadow.

Spetnienie powyzszych wymogdéw nastepuje w drodze zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 t.j.), zwanej dalej pzp badz poprzez
zastosowanie zasady konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju
w zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

3.7 PLATNOSCI

Dofinansowanie wyptacane jest w systemie zaliczkowym oraz ptatnosci koricowej (bilansujace;j).
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W formie zaliczek moze zosta¢ wyptacone do 80% przyznanego dofinansowania. Ptatnos¢ koncowa
(bilansujgca) zostanie wyptacona w wysokosci do 20% catkowitej kwoty dofinansowania i wyptacana
jest po zaakceptowaniu Raportu Koncowego.

Planujgc wysokos¢ i harmonogram ptatnosci dla uczestnikéw indywidualnych, nalezy wzig¢ pod
uwage zasady wypfat srodkéw na realizacje projektéw, ktére odbywaé sie bedg w PLN, w formie
zaliczek.

. Pierwsza transza zaliczki — z 40% przyznanego dofinansowania — ptatna po podpisaniu
umowy ws. realizacji projektu

. Druga transza zaliczki — 40% przyznanego dofinansowania, nastgpi po zlozeniu i
zaakceptowaniu przez Operatora Programu Raportu okresowego. Dodatkowym warunkiem wypfaty
kolejnej transzy zaliczki jest wykorzystanie 70% pierwszej ptatnosci;

. Ptatnos¢ koncowa (bilansujgca) - do 20% przyznanego dofinansowania jest ostatnig
pfatnoscia w projekcie, jednak w przypadku niewykorzystania przez Beneficjenta wszystkich
przekazanych funduszy Operator Programu wystgpi z wezwaniem do zwrotu.

Wyptata dofinansowania przekazywana jest na wydzielony na potrzeby realizacji projektu rachunek
bankowy wskazany w umowie ws. realizacji projektu.

Platnosci na rzecz Beneficjentow beda realizowane poprzez Bank Gospodarstwa Krajowego, zgodnie
Z terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich w PLN i stanowi¢ bedg one réwnowartos¢ EUR liczong
wg kursu wymiany Komisji Europejskiej dla miesigca, w ktéorym dokonano ptatnosci na rzecz
Beneficjenta. Kurs bedzie publikowany na stronie: http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html.

W przypadku instytucji niepublicznych, ktérym przyznano dofinansowanie w wysokosci powyzej
60 000 € wynik badania zdolnosci finansowej instytucji moze mie¢ wptyw na zwigkszenie liczby transz
wyptat ptatnosci zaliczkowych.

4 WSPOLPRACA POMIEDZY BENEFICJENTEM A PARTNERAMI

Beneficjent jest strong umowy ws. realizacji projektu, otrzymuje srodki finansowe i jest odpowiedzialny
za ich rozliczenie wobec Operatora Programu. Kwota przyznanego dofinansowania jest okreslona
w umowie ws. realizacji projektu, natomiast przeptywy finansowe pomiedzy partnerami projektu
(instytucjami  przyjmujgcymi i  wysytajgcymi) powinna regulowaé umowa  partnerska
(miedzyinstytucjonalna).

Przygotowujgc Raport/ty z realizacji projektu (okresowe i korncowy) Beneficjent wykazuje wszystkie
wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg projektu, w tym koszty poniesione przez partneréw projektu.
W przypadku kosztdw rzeczywistych dokumentem potwierdzajgcym ich poniesienie przez partnera
projektu moze byé¢:

. faktura badz inny dokument ksiegowy o rownowaznej mocy dowodowej;

. raport niezaleznego audytora lub funkcjonariusza publicznego posiadajgcego kwalifikacje do
przeprowadzenia ustawowych kontroli dokumentéw ksiegowych, w ktérym zaswiadcza, ze
deklarowane koszty poniesiono zgodnie z regulacjami MF EOG 2014-2021 oraz prawem krajowym.

Dokumenty ksiggowe Beneficjent przekazuje tylko i wylacznie na wniosek Operatora
Programu.

5 NABOR WNIOSKOW

Nabér wnioskéw odbywa sie w okresie od 24.06.2019 r. do 15.09.2019 r. Wnioski nalezy
sktadaé w systemie on-line, dostepnym na stronie online.frse.org.pl, do godziny 23.59. Po tej
godzinie nie bedzie mozliwosci ztozenia wniosku w systemie.

Wzor formularza wniosku jest publikowany na stronie internetowej Operatora Programu pod adresem
www.education.org.pl, wraz z innymi informacjami dot. naboru. Przed przystgpieniem do wypetnienia
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wniosku nalezy szczegdtowo zapoznac sie z Zaproszeniem do skfadania wnioskéw oraz pozostatg
dokumentacjg zwigzang z naborem.

Whiosek sktadany jest w jezyku polskim i angielskim. Informacje zawarte w polskiej i angielskiej wers;ji
whiosku muszg by¢ ze sobg spdjne.

5.1 PODPISANIE WNIOSKU PRZEZ REPREZENTANTA PRAWNEGO

Podpisanie wniosku nastepuje w formie zatgczenia skanu ,Os$wiadczenia” podpisanego przez
prawnego reprezentanta (lub reprezentantéw) Whnioskodawcy, zgodnie z dokumentem
potwierdzajgcym sposéb jego reprezentacji prawnej. W przypadku podpisania wniosku przez osobe
inng niz prawny reprezentant Wnioskodawcy, nalezy zalgczy¢ prawidtowe upowaznienie do
podpisania wniosku i ewentualnie umowy.

5.2 ZALACZNIKI DO WNIOSKU

Do wniosku nalezy dotgczy¢:

e Oswiadczenie reprezentanta prawnego instytucji wnioskodawcy (skan).

e Aktualny dokument rejestracyjny lub inny dokument zawierajgcy informacje o reprezentacji
prawnej Wnioskodawcy za wyjgtkiem dokumentow dostepnych elektronicznie w rejestrach
publicznych (skan) — jesli dotyczy

e List intencyjny podpisany przez reprezentanta prawnego partnera/partnerow projektu (skan) —
jesli dotyczy

o Upowaznienie do podpisania wniosku przez osobe inng niz reprezentant prawny (skan) — jesli
dotyczy.

Oswiadczenie dot. pomocy de minimis (skan) — jesli dotyczy.
5.3 OCENA WNIOSKOW

Operator jest odpowiedzialny za przeprowadzenie oceny ztozonych wnioskow. Kazdy wniosek w
ramach Komponentu Il zostanie oceniony tylko pod wzgledem formalnym. Ocena merytoryczna
dziatalnosci Wnioskodawcy w zakresie mobilnosci w szkolnictwie wyzszym zostata przeprowadzona
przez odpowiednie jednostki Komisji Europejskiej, w celu przyznania Karty Uczelni Erasmusa, do
przestrzegania ktérej Wnioskodawca jest zobowigzany. Dofinasowanie moze by¢é przyznane
Whnioskodawcom, ktorzy spetnig wymagania formalne. Wysokos$¢ przyznanego dofinansowania moze
zosta¢ proporcjonalnie zmniejszona w przypadku niewystarczajgcej kwoty dostepnych srodkéw w
naborze dla petnego finansowania wszystkich zakwalifikowanych projektow.

5.3.1 Ocenaformalna

Kazdy wniosek zostanie poddany ocenie formalnej, zgodnie z warunkami okreslonymi w Zaproszeniu
do sktadania wnioskéw. Ponadto wzor Karty oceny formalnej stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Przewodnika.

Ocena formalna zostanie przeprowadzona przez pracownikéw Operatora Programu.

Na etapie oceny formalnej Operator Programu moze wezwaé Wnioskodawce do uzupetnienia w
zakresie uzupetnienia wymaganych zatgcznikow do wniosku.

Informacja o koniecznosci uzupetnienia wniosku wysytana bedzie drogg elektroniczng do osoby
wpisanej we wniosku aplikacyjnym jako osoba do kontaktu, dlatego tez nalezy dopilnowaé, aby
podany adres mailowy byt aktywny i aktualny. Dokumenty powinny zosta¢ uzupemione w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni kalendarzowych od daty wystania wezwania do uzupetnienia
wniosku.

Wyniki oceny formalnej zostang zamieszczane na stronie internetowej www.education.org.pl
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Odwotanie od oceny formalnej.

W przypadku oceny negatywnej oraz w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia Operator
Programu przekazuje niezwiocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem tej oceny, podajagc informacje o niespetnieniu warunkéw
formalnych.

Ww. informacja zawiera rowniez pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania, okreslajgce:

a) termin do wniesienia odwotania,
b) instytucje, do ktérej nalezy wnie$¢ odwotanie,
C) wymogi formalne odwotania.

Odwotanie od oceny formalnej bedzie rozpatrywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji i
Rozwoju w zakresie procedury wyboru projektéw konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

5.4 Informacja o wynikach naboru

Operator Programu poinformuje wszystkich Wnioskodawcéw o wynikach procesu przyznawania
dofinansowania, a w przypadku wnioskéw zatwierdzonych do dofinansowania, o wysokosci
przyznanego dofinansowania przed rozpoczeciem dziatan, o ktérych wsparcie wnioskowano.
Powiadomienie to zostanie przekazane na pismie w formie listu oraz drogg mailowag. Operator
Programu poinformuje Wnioskodawcow, ktoérych wnioski zostaty odrzucone o przyczynach
odrzucenia.

Lista wnioskow, ktére otrzymajg dofinansowanie zostanie opublikowana na stronie
www.education.org.pl po jej zatwierdzeniu przez Zarzagd FRSE.

6 UMOWA WS. REALIZACJI PROJEKTU
6.1 ZAWARCIE UMOWY

Pomiedzy Operatorem Programu a Beneficjentem zostanie podpisana umowa ws. realizacji projektu,
okreslajgca szczegotowo zobowigzania stron, warunki przekazania dofinansowania oraz zasady
raportowania i rozliczenia projektu. Umowy bedg sporzgdzane przez Operatora Programu w 2
oryginalnych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uwaga

Whnioskodawca sektora niepublicznego przed podpisaniem umowy zostanie poproszony
o przestanie aktualnego (tj. nie starszego niz 3 miesigce) zaswiadczenia z ZUS i US o niezaleganiu
z ptatnoscig podatkow i skladek w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.
Ze wzgledu na okres oczekiwania na wystawienie ww. dokumentéw, Whnioskodawca powinien
wystgpic¢ z prosbg do odpowiedniej instytucji juz w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy ws. realizacji projektu Operator Programu dokona weryfikacji czy
Whnioskodawca nie zostat wykluczony z mozliwosci uzyskania wsparcia, w tym w szczegdlnosci:

1) wystgpi do Ministra Finanséw o informacje czy rekomendowany do dofinansowania
Whioskodawca nie figuruje w rejestrze podmiotéw wykluczonych;

2) w przypadku przyznanego dofinansowania w wysokosci powyzej 60 000 EUR przeprowadzi
badanie zdolnosci finansowej Wnioskodawcy bedacego instytucja niepubliczng, na podstawie
rachunku zyskow i strat i bilansu za ostatni rok obrotowy;

3) potwierdzi mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis.
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Ponadto Operator Programu ma prawo zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o dodatkowe dokumenty
i informacje, jesli uzna je za niezbedne do podpisania umowy.

Operator Programu zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy 2z Whnioskodawca
w nastepujacych przypadkach:

o Whnioskodawca ztozyt dokumenty stwierdzajgce nieprawde,
o Whnioskodawca odméwit dostarczenia wymaganych dokumentéw,

o Whnioskodawca nie dopetnit zobowigzan wynikajgcych z wczesniejszych uméw zawartych
z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji,

e nie istnieje mozliwo$¢ udzielenia pomocy de minimis.
6.2 OKRES KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw zostanie okreslony w umowie ws. realizacji projektu z
Beneficjentem.

Wszelkie dziatania w projekcie oraz koszty, kidére bedg mialy miejsce poza datami wskazanymi
w umowie finansowej uznane zostang za niekwalifikowalne.

6.3 RAPORTOWANIE

Raporty okresowe

Beneficjenci realizujgcy projekty w roku akademickim 2020/2021 sg zobowigzani na podstawie umowy
ws. realizacji projektu do ztozenia raportow okresowych oraz Raportu Koncowego z realizacji projektu.

Raporty okresowe sg wymagane po kazdych 6 miesigcach trwania projektu. Beneficjent ma 15 dni
roboczych po zakohczeniu raportowanego okresu na zfozenie raportu.

Raport skfada sie z czesci finansowej oraz wskazania liczby uczestnikow i stanowi podstawe do
wyptacenia kolejnej transzy.

Wszelkie kwoty w raportach okresowych powinny by¢ wyrazone w EUR. W przypadku wydatkéw
rzeczywistych poniesionych w PLN Ilub innej walucie do przeliczen na EUR nalezy stosowac
miesieczny kurs obrachunkowy wymiany ustalony przez Komisje Europejskg z dnia naboru wnioskow
i opublikowany na jej stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html

Koszty réznic kursowych oraz straty powstate na operacjach walutowych sg kosztami
niekwalifikowanymi.

Raport Koncowy

Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ Raport Konncowy z realizacji projektu w terminie 30 dni od daty
zakonczenia realizacji projektu. Raport nalezy przygotowaé¢ na formularzu przygotowanym przez
Operatora Programu, dostepnym na stronie www.education.org.pl w zaktadce Strefa beneficjenta/
Realizacja Projektu/Wzory raportéw, a nastepnie ztozy¢é w systemie onlie.frse.org.pl.

Finansowa cze$¢ Raportu Koncowego dostarcza informacji do ostatecznego wyliczenia naleznej
kwoty dofinansowania i stuzy do ustalenia wysokosci ptatnosci bilansujgcej, przekazywanej na konto
Beneficjenta podane w umowie, po zaakceptowaniu przez Operatora Raportu koncowego.

Wszelkie kwoty w Raporcie koricowym powinny by¢ wyrazone w EUR. W przypadku wydatkow
rzeczywistych poniesionych w PLN lub innej walucie do przeliczen na EUR nalezy stosowac
miesieczny kurs obrachunkowy wymiany ustalony przez Komisje Europejskg z dnia naboru wnioskow
i opublikowany na jej stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html

Koszty réznic kursowych oraz straty powstate na operacjach walutowych sg kosztami
niekwalifikowanymi.
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6.4 ZALACZNIKI DO RAPORTU KONCOWEGO
e Oswiadczenie potwierdzajgce tresc raportu podpisane przez reprezentanta prawnego

e W odniesieniu do kosztéw rzeczywistych Beneficjent moze zostaé poproszony o dostarczenie
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie ww. wydatkéw.

6.5 PROJEKTY NIEUKONCZONE ORAZ ROWIAZANIE UMOWY WS. REALIZACJI PROJKETU

W przypadku, gdyby Beneficjent zrezygnowatl z realizacji projektu przed uptywem okresu
przewidzianego na jego realizacje, powinien niezwiocznie poinformowa¢ o tym Operatora Programu
wraz ze stosowanym uzasadnieniem. Operator Programu zadecyduje o wysokosci srodkow, kidra
podlega zwrotowi, w zaleznosci od osiggnietych rezultatéw projektu.

7 MONITOROWANIE | AUDYT PROJEKTOW
7.1 MONITOROWANIE | AUDYT

Kontroli podlegajg wszystkie projekty, ktore otrzymaty dofinansowanie w ramach Programu Edukacja.
Kontrola projektéw bedzie miata na celu weryfikacje zgodnosci wydatkowania dofinansowania
zgodnie z umowg ws. realizacji projektu.

System kontroli i audytu obejmuje:

a) weryfikacje raportow okresowych i raportu koncowego. Weryfikacja Raportu Koncowego
przeprowadzana jest po jego ztozeniu w siedzibie Operatora Programu, w celu ustalenie ostatecznej
kwoty dofinansowania. Kontroli podlegajg wszystkie raporty dofinansowanych projektow. Za
posrednictwem systemu online, Beneficjent przesyta do Operatora Programu raport (okresowy,
Koncowy), ktéry sktada sie z czesci finansowej oraz wskazania liczby uczestnikow.

b) Kontrole dokumentéw zza biurka bedaca pogtebiong kontrola dokumentéw potwierdzajgcych,
przeprowadzang w siedzibie Operatora, ktéra moze zosta¢ przeprowadzona na lub po etapie raportu
koncowego. Kontrole pogtebione mogg objgé probe sktadajgcg sie z wytypowanych drogg losowg
umow, lub celowg (na podstawie analizy ryzyka lub zauwazonych/zgtoszonych nieprawidtowosci). Na
wniosek Operatora Programu, Beneficjent dostarcza skany dokumentéw potwierdzajgcych wydatki w
ramach wszystkich kategorii budzetu.

c) Kontrole w siedzibie beneficjenta. Operator Programu prowadzi takie kontrole w siedzibie
beneficjenta lub w innym miejscu majgcym zwigzek z realizacjg projektu. Podczas kontroli beneficjent
zobowigzany jest udostepni¢ do weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajgce swojej instytucji
oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych Partnera/Partneréw przewidziane dla kontroli raportu
koncowego i kontroli ,zza biurka”.

Rozréznia sie dwa typy kontroli w siedzibie Beneficjenta realizacji projektu:

¢ Kontrola podstawowa:

o Kontrola podczas realizacji projektu. Taka kontrola jest przeprowadzana podczas
realizacji projektu, aby Operator Programu mogt bezposrednio zweryfikowac realno$¢
i kwalifikowalnos$¢ wszystkich dziatan i uczestnikéw projektu.

o Kontrola po zakonczeniu projektu. Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu
projektu i zwigzana jest z weryfikacjg Raportu Koncowego. Poza przedstawieniem
wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych, beneficjenci muszg zapewni¢ Operatorowi
Programu dostep do ewidencji kosztoéw projektu poniesionych w ramach projektu
zawartej, w ksiegach rachunkowych beneficjentéw

o Kontrola specjalna — w przypadku projektow, w ktérych wystepujg znaczne opéznienia badz
ryzyko niezrealizowania projektu
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O kontroli w siedzibie Beneficjenta Operator Programu poinformuje oddzielnym pismem. Wybér
projektow, ktére podlegajg kontroli w siedzibie Beneficjenta bedzie wynikat z losowego doboru badz
na podstawie analizy ryzyka.

Ponadto Komisja Audytorow EFTA oraz KMF moze przeprowadza¢ audyty wszystkich programow
i projektow finansowanych z Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021.

8 ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu 5 lat od przyjecia przez Darczyncéw Raportu Koncowego dla Programu, o czym Operator
Programu poinformuje Beneficjenta oddzielnym pismem.

9 INFORMACJA | PROMOCJA

Zgodnie z Regulacjami dotyczacymi wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG i wdrazania
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014 - 2021, podmioty zaangazowane w realizacje
projektow w ramach Mechanizméw majg obowigzek prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych.
Celem tych dziatan jest zwiekszenie $wiadomosci spotecznej na temat istnienia Funduszy EOG i ich
misji, mozliwosci wspotpracy dwustronnej z podmiotami z Liechtensteinu, Islandii badz Norwegii oraz
wdrazania, wynikéw i odziatywania projektu realizowanego w ramach Funduszy EOG. Zatgcznik nr 3
do Regulacji Wymogi dotyczgce Informacji i Komunikacji precyzuje szczegétowo wymagania w tym
zakresie.

Strategiczne wskazowki komunikacyjne, wymogi techniczne dotyczgce identyfikacji wizualnej, a takze
zalecenia zwigzane miedzy innymi z dziataniami PR, organizacjg wydarzen, projektowaniem stron
internetowych i przygotowaniem materiatbw audiowizualnych zostaty zawarte w podreczniku
Komunikacja i identyfikacja wizualna Fundusze EOG i Fundusze Norweskie 2014-2021.

W mysl wytycznych zebranych w ww. dokumentach, Beneficjent zobligowany jest do opracowania
oraz wdrazania planu komunikacji i promocji. We wszystkich dokumentach zwigzanych z projektem
oraz na kazdym materiale promocyjnym (materiaty szkoleniowe, broszury, ulotki, plakaty, gadzety)
powinny znalez¢ sie informacje o pochodzeniu otrzymanego wsparcia oraz znaczeniu wspotpracy
dwustronnej. Ponadto Beneficjent ma obowigzek zorganizowa¢ przynajmniej dwa wydarzenia
komunikacyjne w czasie trwania projektu, w skali dostosowanej do zakresu projektu. Jednoczesnie
Beneficjent powinien podjg¢ dziatania majace na celu udostepnienie informacji o projekcie na stronie
internetowej (na dedykowanej stronie internetowej lub na dedykowanych podstronach, na istniejgcej
juz stronie organizacji). Szczegétowe warunki zostaty okreslone w Zatgczniku nr 3 do Regulaciji.

Wszelkie materiaty informacyjne muszg zawieraé standardowg formute wskazujgcg zrédio
finansowania np. (Nazwa projektu) korzysta z dofinansowania o wartosci (warto$¢ — podaj
zaokrgglong wartosc) otrzymanego od Islandii, Liechtensteinu i Norwegii w ramach Funduszy EOG.
Celem projektu (uzyj odpowiedniego okreslenia) jest (podaj cel). Opcjonalne teksty standardowy
zostaty wskazane w podreczniku Komunikacja i identyfikacja wizualna Fundusze EOG i Fundusze
Norweskie 2014-2021.

10 KONTAKT Z OPERATOREM PROGRAMU

Osoby zainteresowane i Wnioskodawcy mogg uzyskac telefonicznie informacje na temat zasad
korzystania Programu Edukacja od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-16.00.

Mozliwe jest réwniez uzyskanie informacji w formie pisemnej lub bezposrednio w siedzibie Operatora
Programu, po uprzednim ustaleniu terminu spotkania.

W przypadku pisemnych zapytan, przekazywanych pocztg tradycyjng bgdz elektronicznie, Operator
Programu udzieli odpowiedzi niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od
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otrzymania zapytania, pod warunkiem, ze pytanie wptynie nie pdézniej niz 7 dni przed terminem
sktadania wnioskow.

Konsultacje nie mogg by¢ zwigzane z indywidualnym doradztwem w zakresie merytorycznych tresci
wniosku.

Kontakt:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

W: www.education.org.pl

E: edukacja.eog@frse.org.pl

T: 22 46 31 650
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11 Zatacznik nr 1 — Tabele kosztéw

a) Mobilnos¢ studentéw — wymiana oraz praktyki

stronie instytucji

Podstawg

rozliczenia kosztow

jest

LP | Kategoria Stawka Opis Typ Zasady kalkulacji kwoty Rozliczenie, raportowanie, | Uwagi
kosztu kosztu dokumentacja
1. Dofinansowanie obliczane jest przez
Podroz - Dofinansowanie jednostkowa | iloczyn liczby uczestnikow i stawki w W przypadku
i odlegtosc¢ stawka ) e - o Lo
studentéw przeznaczone  jest  na | stawka zaleznosci od odleglosci wynikajacej z mobilnosci
100-499 km | € 180,00 pokrycie kosztéw zwigzanych | ryczattowa kalkulatora ~ odlegtosci  ze  strony studentow  daty
500-1999 km | € 275,00 z podrézami uczestnikéw z http://ec.europa.eu/programmes/erasmus- rozpoczecia i
2000-2999 km | € 360 00 miejsca zamieszkania do plus/resources/distance-calculator_en: zakonczenia
” miejsca realizacji mobilnosci. zostang ustalone
3000-3999 km | € 530,00 w  nastepujacy
sposob:
> o Jako date
' . ) . . ) . . . rozpoczecia
Utrzymanie Dofinansowanie jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez uznaje sie
studentow przeznaczone jest na | stawka iloczyn liczby studentéw uczestniczacych pierwszy  dzien
o pokrycie kosztow zwigzanych | ryczattowa w wymianach i stawke miesieczng. W w ktérym studen;
miejsce stawka z utrzymaniem  podczas przypadku niepetnego miesigca, kwota musi bvé obecn
mobilnosci | miesigczna realizacji mobilnosci. dofinansowania zostanie obliczona za w ci/rganizaq};
pomoca iloczynu liczby dni niepetnego przyjmujace;
Polska € 1000.00 miesigca i 1/30 (jednej trzydziestej) (pierwszy dzien
’ ryczattowej stawki jednostkowej zajet/pierwszy
okreslonej dla petnego miesigca. dzien pracy
Kraje- ' € 1200,00 pier\fvszy dzien
Darczyncy powitania  Ilub
kurséw
3. .
. D , . . . . . . jezykowych).
Wsparcie Mobilnos¢: € 200,00 Dofinansowanie jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez
organizacyjne przeznaczone jest na | stawka iloczyn liczby mobilnosci i stawki.
. . . . . . - o Jako date
- instytucja pokrycie kosztéw zwigzanych | ryczattowa Rozliczenie: . .
rzyjmujgca z organizacja mobilnosci po zakonczenia
P uznaje sie




przyjmujgce;.

faktyczne uczestnictwo w mobilnosci.

ostatni dziehn, w
ktorym  student
musi by¢ obecny

Wsparcie Mobilnos¢: € 150,00 Dofinansowanie jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez w organizacii
organi'zacyjne. przezn.aczone’ je.st na | stawka iloczyn liczby mobilnosci i stawki Zaswiadczenie  wystawione  przez przyjmujacej
- instytucja pokrycie kosztow zwigzanych | ryczattowa o L . (ostatni dzien
. . S organizacjg przyjmujgca z podaniem:
wysylajgca z organizacjg mobilnosci po ses;ji
stronie instytuciji L . egzaminacyjnej /
przyimujace. imienia i nazwiska studenta, zaieé | pracy |
L ] .| obowigzkowego
daty rozpoczecia i zakonczenia okresu pobytu)
mobilnosci za granicg w nastepujace;j POBYRL-
formie:
Przygotowanie | Uczestnik objety | Pokrycie w uzasadnionych | jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez
jezykowe przygotowaniem jezykowym: | przypadkach kosztéw | stawka iloczyn liczby  uczestnikéw i stawki | 0 Wykaz zaliczen (lub o$wiadczenie
€ 150,00 przygotowania jezykowego. ryczattowa 150Eur. zatgczone do niego), w przypadku
wyjazdu na studia;
o Zaswiadczenie odbytej praktyki (lub
odwiadczenie zatgczone do niego), w
przypadku wyjazdu na praktyke.
Oraz :
Umowa miedzyinstytucjonalna zgodna
ze wzorem, LA/TA podpisane przez
wszystkie 3 strony, umowa ze
studentem, wyciag bankowy
potwierdzajacy przelew $rodkéw dla
uczestnika, ankieta uczestnika
Specjalne Refundacja 100% | Pokrycie kosztéw | Koszty Oszacowanie  kosztéw  umozliwienia | Rozliczenie:
potrzeby poniesionych wydatkow zwigzanych z umozliwieniem | rzeczywiste | udzialu w mobilnosciach osobom ze

uczestnikow

udzialu w  mobilnosciach
osobom ze  specjalnymi
potrzebami wynikajgcymi z
niepetnosprawnosci, Istnieje

specjalnymi potrzebami.

Wsparcie uczestnikébw za specjalnymi

potrzebami wymaga rozliczenia
faktycznie  poniesionych  wydatkéw
potwierdzonych dokumentami
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mozliwo$¢ pokrycia udziatu
osoby towarzyszacej na
zasadach  jak  zwykiego
uczestnika, czyli przy
wykorzystaniu  ryczattowych
kosztéw jednostkowych.

finansowymi. Z wyjatkiem kosztu
udzialu  osoby towarzyszacej w
mobilnosciach, ktére sag rozliczane
ryczattem do wysokosci kosztu udziatu
uczestnika.

Raportowanie:

Beneficjent raportuje poniesione
wydatki podajac nazwe i opis kosztu,
date poniesienia i kwote. Dokumenty
potwierdzajgce poniesienie wydatkow w
postaci skanéw Beneficjent przedstawia
na wniosek OP.

Dokumentacja:

Oryginaly lub kopie poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw
potwierdzajgcych powinny byc¢
przechowywane w dokumentaciji
projektu. W przypadku kosztéw osoby
towarzyszacej wymagane jest
oswiadczenie o charakterze jej udziatu
we wsparciu.
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b) Mobilnos¢ pracownikéw — wymiana oraz praktyki

LP | Kategoria Stawka Opis Typ Zasady kalkulacji kwoty Rozliczenie, raportowanie, | Uwagi
kosztu kosztu dokumentacja
1. Dofinansowanie obliczane jest przez
Podréz' ’ odleglosé stawka Dofinansowanie. jednostkowa |Ioczyn ’||§Zby uczestn!kgw i .Sté'IWkll w
uczestnikow przeznaczone jest | stawka zaleznosci od odlegtosci wynikajgcej z
100-499 km | € 180,00 na pokrycie kosztow | ryczattowa | kalkulatora  odleglosci  ze  strony
500-1999 km | € 275,00 zwigzanych z http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
2000-2999 km | € 360,00 podrézami plus/resources/distance-calculator_en
” uczestnikow z
3000-3999 km | € 530,00 miejsca
zamieszkania do
miejsca  realizacji
mobilnosci.
2.
Utrzymanie Dofinansowanie jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez
uczestnikow przeznaczone jest | stawka iloczyn liczby pracownikow
. na pokrycie kosztéow | ryczattowa uczestniczagcych w wymianach i stawke
Polska Panstw:a- zwigzanych z dzienng/ tygodniowg. W  przypadku
Darczyicy | | ytrzymaniem niepetnego tygodnia kwota
podczas realizacji dofinansowania zostanie obliczona za
1 dzien € 150 € 250 mobilnosci. pomocg |I9czynu |ICZb¥ dm.mep?rneg_o
tygodnia i 1/7  (jednej siodmej)
ryczattowej stawki jednostkowej
1 okreslonej dla kolejnego tygodnia.
. € 750 € 1250
tydzien
Dwa dni dodatkowe na podréz mogg by¢
dodane do dtugosci pobytu.
2
tygodnie €1250 | € 2200 Rozliczenie:
Podstawg rozliczenia kosztow
3 | €2000 | € 3000 jest faktyczne uczestnictwo w
tygodnie mobilnosci.
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4 .| €3000 | €4000
tygodnie
koleny | e4000 | +€1000
tydzien

Wsparcie Mobilnos¢: € 200,00 Dofinansowanie jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez
organizacyjne przeznaczone jest | stawka iloczyn liczby mobilnosci i stawki.
- instytucja na pokrycie kosztéw | ryczattowa
przyjmujgca zwigzanych z
organizacja
mobilnosci po
stronie instytuciji
przyjmujace;j
Wsparcie Mobilnos¢: € 150,00 Dofinansowanie jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez
organizacyjne przeznaczone jest | stawka iloczyn liczby mobilnosci i stawki
- instytucja na pokrycie kosztéw | ryczattowa
wysylajgca zwigzanych z
organizacjg
mobilnosci po
stronie instytucji
przyjmujgce;j.
Przygotowanie | Uczestnik objety przygotowaniem | Pokrycie w | jednostkowa | Dofinansowanie obliczane jest przez
jezykowe jezykowym: € 150,00 uzasadnionych stawka iloczyn liczby uczestnikéw i stawki.
przypadkach ryczattowa
kosztow
przygotowania
jezykowego

Dokumentacja:

potwierdzenie uczestnictwa w
dziataniu za granicag w formie
zaswiadczenia podpisanego
przez organizacje przyjmujacg z
podaniem imienia i nazwiska
uczestnika, celu dziatania za
granicg, jak rowniez daty jego
rozpoczecia i zakonczenia.

Oraz :

Umowa miedzyinstytucjonalna
zgodna ze wzorem, jesli dotyczy
LA/TA podpisane przez wszystkie
3 strony, umowa z pracownikiem,
wycigg bankowy potwierdzajgcy
przelew $rodkéw dla uczestnika,
ankieta uczestnika
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Koszty
dodatkowe
specjalne
potrzeby
uczestnikow

Refundacja
wydatkow

100%

poniesionych

Pokrycie  kosztéw
zwigzanych z
umozliwieniem
udziatu w
mobilnosciach
osobom ze
specjalnymi
potrzebami
wynikajgcymi z
niepetnosprawnosci,
Istnieje  mozliwos¢
pokrycia udziatu
osoby

towarzyszacej na
zasadach jak
zwyktego
uczestnika, czyli
przy wykorzystaniu
ryczattowych
kosztow
jednostkowych.

Koszty

rzeczywiste

Oszacowanie  kosztéw  umozliwienia
udziatu w mobilnosciach osobom ze
specjalnymi potrzebami.

Rozliczenie:

Wsparcie uczestnikow za
specjalnymi potrzebami wymaga
rozliczenia faktycznie
poniesionych wydatkow
potwierdzonych dokumentami

finansowymi. Z wyjatkiem koszty
udziatu osoby towarzyszgcej w

mobilnosciach, ktore sg
rozliczane ryczattem do
wysokosci kosztu udziatu
uczestnika.

Raportowanie:

Beneficjent raportuje poniesione
wydatki podajgc nazwe i opis
kosztu, date poniesienia i kwote.
Dokumenty potwierdzajgce
poniesienie wydatkéw w postaci
skanéw Beneficjent przedstawia
na wniosek OP.

Dokumentacja:

Oryginaty lub kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem dokumentéw

potwierdzajagcych powinny byé
przechowywane w dokumentacji
projektu. W przypadku kosztow
osoby towarzyszacej wymagane
jest oswiadczenie o charakterze
jej udziatu we wsparciu.
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12 Zatacznik nr 2 - Wzér Karty oceny formalnej wraz z punktacja
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